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Gastezugriff in Office 365 ermaoglicht, Inhalte mit Personen auBerhalb der
eigenen Organisation zu teilen.

1. Wie funktioniert es?

Grundsatzlich dirfen alle Nutzer einen Gast in eine Gruppe einladen, in der sie
selbst Mitglied sind. Wenn der einladende Nutzer allerdings nicht Besitzer der
Gruppe ist, wird eine Genehmigung vom Besitzer eingefordert.

2. Was konnen Gaste tun?

Ein Gast hat nur Zugriff auf die Gruppen, in der er oder sie eingeladen wurde.

In der Gruppe selbst hat er oder sie folgende Rechte:

Funktion
Erstellen einer Gruppe
Hinzufligen/Entfernen von Gruppenmitgliedern
Loéschen einer Gruppe
Beitreten zu einer Gruppe
Beginnen einer Unterhaltung
Antworten auf eine Unterhaltung
Suchen nach einer Unterhaltung
@Erwahnung einer Person in der Gruppe
Anheften/Favorisieren einer Gruppe
Loéschen einer Unterhaltung
Kommentieren von Nachrichten mit "Gefallt mir"
Verwalten von Besprechungen
Anzeigen des Gruppenkalenders
Andern von Kalenderereignissen

Hinzufligen eines Gruppenkalenders zu einem
personlichen Kalender

Anzeigen und Bearbeiten von Gruppendateien

Zugriff auf das OneNote-Gruppennotizbuch

Durchsuchen von Gruppen

Fiir Gastbenutzer zulédssig?
Nein
Nein
Nein
Ja, durch Einladung
Ja
Ja
Ja
Nein
Nein
Ja
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Ja, wenn vom Mandantenadministrator
aktiviert
Ja, Zugriff Gber Willkommens-E-Mails

Nein

Eine ausfuhrliche Dokumentation, welche Rechte Gaste speziell in Teams
erhalten, findet sich hier: https://docs.microsoft.com/de-
at/microsoftteams/guest-experience



https://docs.microsoft.com/de-at/microsoftteams/guest-experience
https://docs.microsoft.com/de-at/microsoftteams/guest-experience

3. Konfiguration

Folgende Einschrankungen konnen im Admin Center fur Gaste festgelegt
werden:

Fur die gesamte Organisation (also alle Nutzer/alle Gruppen):

e Gaste konnen in Gruppen auf geteilte Inhalte zugreifen (z. B. Sharepoint
Files) - wenn dies deaktiviert ist erhalten die Gaste keine Gruppenmails
und kéonnen nur auf explizit mit ihnen geteilten Inhalten zugreifen

e Gruppenbesitzer konnen Gaste in ihre Gruppe einladen

e Gaste haben nur beschrankten Zugriff auf das Active Directory

e Administratoren und Nutzer mit ,Einlader”-Roller diirfen Gaste einladen

e Gruppenmitglieder diirfen Gaste einladen

e Gaste konnen Gaste einladen

e Gaste dirfen nur von einer bestimmten Doméane eingeladen werden

Es ist nicht moglich, das Einladen von Gasten nur in bestimmten Gruppen
zuzulassen. Es ist allerdings moglich, es allgemein zu erlauben und dann fir
spezifische Gruppen zu sperren.

4. Teams-spezifische Konfiguration

In Teams dirfen nur Besitzer Gaste einladen. Global (also fiir alle Teams)
konnen folgende Einstellungen fir Gaste definiert werden:

Gastzugriff

Mit dem Gastzugriff in Teams kénnen Personen auBerhalb lhrer Organisation auf Teams und Kanale zugreifen. Wenn Sie den
Gastzugriff aktivieren, kdnnen Sie Features aktivieren oder deaktivieren, die Gastbenutzer verwenden kénnen oder nicht.
Stellen Sie sicher, dass Sie die Schritte in diesem Checkliste befolgen, um die Voraussetzungen einzurichten, sodass
Teambesitzer ihren Teams Gastbenutzer hinzufligen kénnen. Weitere Informationen

Gastzugriff in Teams ermdglichen () Ein

Anrufen

Verwalten Sie anrufspezifische Steuerungen fur Gastbenutzer.

Private Anrufe fiihren o Ein



Nachrichten

Aktivieren oder deaktivieren Sie Einstellungen fiir Gaste in Chats oder Kanalunterhaltungen.

Gesendete Nachrichten bearbeiten c Ein

Gesendete Nachrichten l6schen ‘) Ein

Chat @ «in

Giphys in Unterhaltungen verwenden c Ein
Giphy-Inhaltsbewertung Mittel e
Memes in Unterhaltungen verwenden Q Ein
Aufkleber in Unterhaltungen verwenden 0 Ein
Plastischen Reader zum Anzeigen von Nachrichten ‘) Ein
zulassen
Besprechung

Aktivieren oder deaktivieren Sie Einstellungen flir Gaste in Besprechungen.

IP-Video zulassen () Ein

Bildschirmibertragungsmodus Vollbild ~

"Jetzt besprechen” zulassen ‘3 Ein

Die Besitzer konnen fur ihr Team Uber die Teams-Benutzer-Oberflache noch
folgende Einschrankungen festlegen:

~ Gastberechtigungen Kanalerstellung aktivieren

O

Zulassen, dass Gaste Kanéle erstellen und aktualisieren

Zulassen, dass Gaste Kanéle |6schen G



5. Nitzliche Links:

https://docs.microsoft.com/en-us/microsoft-365/admin/create-

groups/manage-guest-access-in-groups?view=0365-worldwide

https://support.office.com/en-us/article/adding-guests-to-office-365-
groups-bfc7a840-868f-4fd6-a390-
f347bf51aff6?WT.mc_id=365AdminCSH&ui=en-US&rs=en-US&ad=US

https://support.office.com/en-us/article/add-guests-to-a-team-in-teams-

fccb4fa6-f864-4508-bdde-256e7384a14f
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