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Digitale 
Transformation 
in Schulen mit 
Office 365 

Vorteile und 
Einsatzdimensionen 
von Office 365
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Dreidimensionaler Einsatz von 
Office 365 

LERNEN & 
LEHREN DIGITALE 

KOMPETENZ

ADMINISTRATION & 
ORGANISATION

• Bereitstellen und Austausch von 
Lehr- und Lernmaterial auf Teams

• Erstellen und Teilen digitaler 
Unterrichtsnotizen in OneNote

• OneDrive als persönlicher 
Dokumentenspeicher

• Integrierte Lernhilfen in OneNote
und Office Anwendungen

• Zugriff auf organisatorische 
und administrative 
Informationen mit Teams

• Austausch von Lehrmaterial 
im Kollegium auf Teams

• Schulintranet auf SharePoint 
Online

• Email-Verkehr und 
Terminübersicht über Outlook

• Entwicklung digitaler 
Kompetenz bei Schülern, 
Lehrern und Eltern

• Sensibilisierung für einen 
bewussten Umgang mit 
Technologie

• Förderung selbstständiger 
Interaktion

• Erlernen eines sicheren, 
kreativen und 
verantwortungsvollen 
Umgangs mit Medien
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Anwendungsbeispiel: 

Schulorganisation mit Teams
Teams für das gesamte Lehrerkollegium, für einzelne Fachschaften, 
Jahrgangsstufen oder Klassen als Plattform für Kollaboration, Austausch 
und Organisation.
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Anwendungsbeispiel: 

Klassen-Notizen in OneNote
OneNote als gemeinsames Notizbuch für das gesamte Klassenzimmer oder 
für individuelle Notizen von Schülern und Lehrern. 
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Anwendungsbeispiel: 

Mathematik in Onenote
Integrierte Mathematik-Funktionalität in OneNote zur 

Lösung von Rechenaufgaben mit Schritt-für-Schritt-

Anleitung oder zur Erstellung von Graphen.
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Anwendungsbeispiel: 

Lesehilfe in Word
Word als Lese- und 

Rechtschreibhilfe mit 

Silbentrennung, 

Rechtschreibprüfung, 

Diktatfunktion, intergriertem 

Wörterbuch, ... 
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Anwendungsbeispiel: 

WhiteBoard
Whiteboard als 

modernes Medium zur 

Unterrichtsgestaltung.

https://educationblog.microsoft.com/en-us/2019/01/whats-new-in-edu-live-bett-day-1/#bettday1-f

