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Was ist die GSuite for
Education?
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G Suite for Education



Was ist die GSuite for o~
Education? 7

- Die GSuite for Education ist ein Paket an Cloud-Anwendungen von Google.

G Suite for Education

- Die angebotenen Dienste konnen uber eine Webanwendung (im Browser) oder als teilweise auch als
App auf dem martphone/ Tablet verwendet werden.

- Die Programme der GSuite for Education kannst Du in einem personlichen Umfeld nutzen oder
gemeinsam mit anderen interaktiv zusammenarbeiten.

QGEEId&&O

Konto Suche My Busine... Docs Tahellen Prasentati... Ubersetzer Fotos
Maps YouTube Play Books Blogger Hangouts Shopping Chat
B M Q@ @ ' A
News Gmail Meet Motizen Jamboard Classroom
e ¢ ¢ 0 ©

Kontakte Drive Kalender Barth Google Co...  Arts & Cul..

" WERT]

3 | Copyright © 2020 Accenture. All rights reserved.



gguite.for Education im
_________ erblick [ jaassenoamen o

PERSONLICHEN
DATEIEN All Deine Dateien sind in Google G |
oogle Drive

pD”V? S?eshpeichert - sowohl Deine
ersonlichen ‘o i1 Di .
el , als auch .dle fur Dich . Uber den Google Drive-Ordner
nen und die Dateien einer Classroom-Gruppe sind
freigegebene Dateien fur alle

Dein
SRR Mitglieder verfligbar ist
« Zu jeder Classroom-Gruppe

. Google Drive is Dein
personlicher Dateispeicher Google Drive
und der Speicherort Deiner
pD:}[I:it:r? DIEHUTEHE e gehort ein'eigener Gruppen-
. In Google Drive gespeicherte KaIefnder, in dem ‘Meet— ;
Dateien sind fur dich jederzeit Konferenzen geplant werden
und uberall verfugbar und konnen.
konnen far einzelne Personen
freigegeben werden.
« Flr jeden ,,CIassroom”-Bereich
wird ein Ordner in Deinem

Google Drive erstellt, Gber den
Du Zugriff auf die ,
-
- ™
- =

— con fUY Classroom g

|
I
I
I
I
I
I
I
I
I
: Kursunterlagen hast.
I
e
' - e e in
| y E - - . el 5.0“\\9\\ dem DU s\@
: Tel\e p\g\asse, \V‘hoc\(\\édst- ﬁ \ Jamboard
| ,
I
I
I
I
I

- 4
— Google

N pel C\assroom E
:
Jamboard oogle Kalender
Docs,

Docs,
Tabellen,
&8
Tabellen, MEHR
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Moglichkeiten fuiir mich & uns

ICH
(Personlich)

Kalender Dateien & Dokumente

Emails Notizen Aufgaben
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Was ist Google
Classroom?

Google Classroom ist eine Plattform, die Chat, Online-Besprechungen, Aufgaben und Anhange
(Dateien) kombiniert.

Es verbindet die Funktionen zahlreicher Google Gsuite-Anwendungen flr die Verwendung im
Schulkontext, wie z.B. Video-/ Audiobesprechungen, Chats, Aufgaben und Teilen von Dateien und
Zusammenarbeit an Dokumenten.

Google Classroom kann dabei als App auf mobilen Geraten (Handy, Tablet) oder im Browser auf dem
Computer/Laptop verwendet werden.

Unterschiedliche Gruppen (bspw. Schulklassen, Unterrichtsfacher, etc.) konnen sich in ,virtuellen
Klassenzimmern” organisieren.

Classroom-Mitglieder konnen im standigen Austausch miteinander stehen und somit ihre
Gruppenaufgaben, aber auch ihre individuellen Aufgaben bearbeiten, sowie Fragen schnell und
unkompliziert klaren.

Im Vordergrund steht das gemeinsame Arbeiten in Gruppen. So konnen bspw. Dokumente parallel
von mehreren Personen bearbeitet werden.

Google Classroom ermoglicht es Dir, in Kontakt zu deinen Klassenkameraden zu stehen und
gemeinsam zu lernen.

| Copyright © 2020 Accenture. All rights reserved.
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Zugriff auf Anwendungen der
G Suite for Education im Browser

EER
Uber das Applikationssymbol ::: gelangst du aus jeder der Gsuite-Anwendungen jederzeit zu der Online-

Version anderer GSuite-Anwendungen.

= ] s
B Kurse ® + 9 =~ .
<« C (Yt @& classroom.google.com/h % o FA = » . : c S E a
Konto Suche My Busine... Docs Tabellen Prasentati...
= Google Classroom + ‘
4 @ o »p K B 9O
/ Maps YouTube Play Books Blogger Hangouts
Ersten Kurs erstellen oder sich erstmals fiir einen Kurs einschreiben!
B ™M Q Q. L n
News Gmail Meet Notizen Jamboard Classroom
e ¢ ¢ A ©
E Kontakte Drive Kalender Earth Google Co...  Arts & Cul.
|
Werden |hre vorhandenen Kurse nicht aufgefiihrt? Ubersetzer Fotos Duo
ANDERES KONTO VERWENDEN
@ Shopping

" WERT]

7 | Copyright © 2020 Accenture. All rights reserved.



G Suite for Education
Anwendungen



Ubersicht der Anwendungen in ="
der G Suite for Education

Die G Suite for Education enthalt u.a. die nachfolgenden Anwendungen®, die den Schulalltag unterstitzen konnen:

Verbinden Erstellen

M Organisationsweite E-Mail Gber Gmail a Dokumente, Tabellen, Prasentationen und Formulare
B Gemeinsame Kalender ™8 Einfach zu erstellende Websites

B Mit Google Classroom im Unterricht zusammenarbeiten Verwalten

@ Video-und Telefonkonferenzen £ E-Discovery fir E-Mails, Chats und Dateien

@ Support rund um die Uhr — telefonisch, per E-Mail oder online Aufbewahrung und Archivierung fir Gmail und Meet
™ Sicherheits- und Verwaltungsfunktionen
Zugriff

Gerateverwaltung (Android, i0S)
& Unbegrenzter Cloudspeicher

Schutz vor Datenverlust in Gmail und Google Drive

* Mehr Informationen zur kostenlosen G Suite for Education findest du hier.
(Und hier finden sich Informationen zum kostenpflichtigen Upgrade G Suite Enterprise for Education.)

MEHR
9 | Copyright © 2020 Accenture. All rights reserved. [W E RT]


https://edu.google.com/intl/de_de/products/gsuite-for-education/?modal_active=none
https://edu.google.com/intl/de_de/products/gsuite-for-education/enterprise/?modal_active=none
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Ubersicht der Anwendungen in
der G Suite for Education

Auf den folgenden Seiten stellen wir dir die flr deinen Schulalltag relevantesten Anwendungen kurz vor.

? Genaue Anleitungen zu den einzelnen Anwendungen erhaltst du entweder in den von uns erstellten

Handbulchern dazu oder auch zum selbst nachlesen im G Suite-Schulungscenter von Google.

Wir empfehlen dir unbedingt unser Handbuch zu den ,,Unterrichtsszenarien” anzuschauen, damit du

genau weildt, fur welche Szenarien du welche Anwendungen der G Suite for Education wie am besten

nutzen kannst.

Wie schon in der Einleitung erwahnt, sind alle Anwendungen in der G Suite for Education webbasiert, also Online-
Versionen, das heiBBt du kannst sie immer von jedem Gerat aus Uber einen Internet Browser 6ffnen. Am besten nutzt
du daflr Google Chrome auf einem Computer, da alle Anwendungen optimal daftir entwickelt wurden.

Viele dieser Anwendungen sind miteinander verkniipft, was eine ideale Lernumgebung flr dich schafft.

" WERT]
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https://support.google.com/a/users/?hl=de#topic=9247638
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Anwendung: Google Classroom

,Google Classroom” ist eine webbasierte Anwendung, mit dem Klassen, Gruppen und Kurse von einem Lehrer
erstellt und ihnen von Schilern beigetreten werden kann. In diesen Gruppen konnen Schiiler und Lehrer
gemeinsam den Unterricht virtuell umsetzen, z.B. kdnnen Schuler unter anderem Aufgaben ansehen und

einreichen und die von Lehrern darauf vergebenen Noten abrufen.

BY Mathekurs Mittelstufe x +

In dieser Anwendung sind u.a. die Anwendungen Google Meet, ¢ 5> 0 0 xeBUr®:

= Matheku Stream Kursaufgaben Personen Noten & 0
Mittelstufe

Google Kalender und Google Formulare integriert, sodass du - —

diese nicht immer extra aufrufen musst. Mathekurs

Mittelstufe

Kurscode 7xku7cg [ 3

Meet-Link Meet-Link generieren €

Design auswahlen

Schau dir unbedingt das Handbuch zu ,,Google e
I Classroom” an, um alle Funktionen und Méglichkeiten, die i s i
N diese Anwendung bietet, genau kennenzulernen und T I —

bestmaoglich anwenden zu kdnnen. ® ;

" WERT]
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Anwendung: Gmail

,Gmail” ist ein webbasierter E-Mail-Dienst, mit dem Organisationen und Einrichtungen ihr E-Mail-System Uber

Google-Systeme betreiben konnen. Jeder Nutzer der Organisation erhalt eine eigene E-Mail-Adresse.

Gmail bietet dir die Moglichkeit, Gber einen Internetbrowser wie Google Chrome auf deinen Posteingang

zuzugreifen und E-Mails zu lesen, zu verfassen, zu beantworten,

M Posteingang (3) x  + - D X
weiterzuleiten, zu durchsuchen und zu verwalten. € 5 C 0 & missmgusmmaiiieiter ot eBEA®
= M Gmail Q,  InE-Mails suchen hd ® @®@ #  GSuite ‘
=} schreiben b- ¢ frens 0 ber L
Daruber hinaus werden Filterfunktionen fiir Spam und Viren — R —— )
. . . .o . Y Markiert Posteingang Desktop-
bereitgestellt, und Administratoren kdnnen Regeln fur P — B ot £ somrttesn A secutinge @
> Gesendet
Nachrichten mit bestimmten Inhalten bzw. Dateianhangen oder B cothe ot s app et ectclcnsiopn. e *
fur die Weiterleitung zu anderen Mailservern festlegen. Regeln D P ——
teilnehmen B When | Grow Up
lassen sich flr einzelne Gruppen oder fir die gesamte by
2~ + Verwalten Powere: d by Google Details
Organisation einrichten. )
29

12 | Copyright © 2020 Accenture. All rights reserved.
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Anwendung: Google Kalender

,Google Kalender” ist eine webbasierte Anwendung zur Verwaltung digitaler Kalender fur Einzelpersonen,

Unternehmen, Organisationen und Teams.

Er enthalt eine Oberflache Uber die du

Du wirst oft automatisch Uber viele Anwendungen der G Suite for

Education auf den Kalender zugreifen, ohne es zu merken.

deine/n Kalender aufrufen,

Termine mit Mitschilern oder Lehrern vereinbaren,
Informationen zur Verfugbarkeit anderer Personen
deiner Schule ansehen

sowie Online-Besprechungen planen kannst.

13 | Copyright © 2020 Accenture. All rights reserved.
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Anwendungen: Google Docs, .
Tabellen und Prasentationen “g

,Google Docs”, ,Google Tabellen” und ,Google Prasentationen” sind webbasierte Anwendungen, mit denen du

Dokumente, Tabellen, Prasentationen erstellen, bearbeiten, freigeben, gemeinsam mit deinen Mitschulern und

Lehrern verwenden oder exportieren, also z.B. als Datei verschicken, kannst. Es gibt einen weiteren, ahnlichen

Dienst, ,Google Formulare”

, den du aber wahrscheinlich nur sehr selten verwenden wirst.

Du wirst oft automatisch Uber ,,Google Classroom* auf all diese Anwendungen zugreifen und mit ihnen arbeiten.

Bl When | Grow Up - Geogle Does X | 4 = B &= EH Togespian - GosgleTabellen X 4 = B 3

»®:

- o O e

&« C (Y @ docsgooglecom/document/d/TanPyhh3VzQINSPwaWULKPZLQaSTIpwoPPawd2.. fr & [l 18 & @ €«

Y
RS

C {t @& docs.google.com/spreadsheets/d/1jSQATPGEtBWESNIX_gYAZPAIBIMAFNYGUa.. & & [F] 3

E When|GrowlUp # & ©
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Tools Add-ons Hilfe Letzie.

Tagesplan * @ &
-

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Daten Tools Add-ons Hilfe L

- A P O00% « Titel ~  Roboto - % . I UA & - e o @ T W00+ € % 0 00 123v  Roboio W o« BISA - o
When | grow up... ° TAGESPLAN °
Woche ab: 4, September tisd

>
accenture

Number | Name What do you want to do when you grow up?
MONTAG DIENSTAG MITTWOCH DONNERSTAG FREITAG
2 8:00 U
: 18:30 Ul
b 09:00 Uhr
‘s 09:30 Uhr
L) 10:00 Uhr
7 10:30 U
8 11:00 Ul
ﬂ + B Tag n
14 | Copyright © 2020 Accenture. All rights reserved.

[ Arbeitsproben - Google Prasent: X o

« C {t @ docsgooglecom/presentation/d/1esiFfirVjqkola0bOW c2Q3QmmGgsdTokgure.. % & Fl 18 & @

._] Arbeitsproben % B &
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Folie An

EE P @- x T M-Q N\ - Hetergrmd | = | oy Dasigns

R

Digital Experience Designer

~ B8 B Prasentieren ~

Einfach - hell

Kiicken, um Vortragsnotizen

Qe
L

L+

nn-u-.

Klicken und Titel hinzufigen

a X
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Anwendung: Google Drive

"Google Drive" ist mit fast allen Anwendungen der G Suite for Education verknlpft und bietet flir alle einen zentralen

Ablageort, auf dem du Dateien speichern, libertragen und freigeben sowie Videos ansehen kannst.

& Meine Ablage - Google Drive X + = o X
X . C {} & drvegoogle.com/drive/my-drive % = Fl = s@® :
Du kannst Google Drive auch auf deinen Computer & vrve Ep— - 08 = GSie@®
herunterladen um dir den Zugriff auf deine Dateien zu - Meine Abiage - =0 =
. . . . . - Schnellzugriff
erleichtern. Schau dir diese Seite an um mehr darUtber L e e .
[E==a— )

» B ceteilte Ablagen ey i hr Name == e
zu erfahren. N , .

S et Tagesplan [ Arbeitspraben B Wwheni Grow up

CL) Zuletzt Sie haben das Dokument heute gedffnet Sie haben das Dokument heute gedffnet Sie haben das Dokument heute gedffnet

Yy  Markiert

[ Papierkorb Ordner Name

&= Speicherplatz B cissroom

0 Byte verwendet Dateien
Ihr Name

Digital Experience Designer

[ Arbeitsproben Tagesplan

MEHR
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https://support.google.com/drive/answer/7329379
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Anwendungen: Google Meet
und Chat Q ©

.Google Meet” und ,,Chat” sind webbasierte Dienste flir die Echtzeitkommunikation zwischen Nutzern.

Du kannst dich mit mehreren Mitschilern oder Lehrern per Text- oder Sprachnachricht unterhalten, in Gruppen

zusammenarbeiten und Videokonferenzen fihren oder ggf. aufzeichnen.

ﬁ ' Schau dir unbedingt das Handbuch zu ,,Google Meet"” an, um alle Funktionen und Maglichkeiten, die diese

® Anwendung bietet, genau kennenzulernen und bestméglich anwenden zu kénnen.

(=] Chat X + - = 2 Q Meet X Neuer Tab X | + o b3
& C Y @& chatgooglecom/dm/0g.. @ v [l =2 . : - > @ meetgoogle.com/?hs=1...
1 -
< O Abwesend Q @3 EI
@ ..
Hallo
. [ 4+ Videokonferenz starten oder beitreten
Wie geht es dir? |
Verlauf aktiviert Heute keine Termine
(G) IR S = D] / / ,i

" WERT]
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Andere nutzliche Anwendungen

Es gibt noch weitere nlutzliche Anwendungen auf die du wahrend der Nutzung der G Suite for Education stoBen, sie
aber vermutlich nicht taglich benutzen wirst.
Sei mutig und probiere diese Anwendungen einfach aus! Wenn du mehr dazu wissen willst, dann kannst du in jeder

dieser Anwendungen oben rechts auf das ,Fragezeichen” @ klicken und dir die ,Hilfe” 6ffnen.

- ,Google Kontakte”: Kontaktdaten und private Kontaktgruppen erstellen, importieren, speichern und aufrufen.

- ,Google Gruppen”: Gruppen fur E-Mailkommunikation, Chats, Dokumente, Kalender, Websites, Ablageordner
erstellen und verwalten.

- ,Google Jamboard”: Inhalte in einem Dokument erstellen, andern, freigeben, gemeinsam bearbeiten,
zeichnen, exportieren und einbetten.

- ,Google Notizen”: Notizen, Listen und Zeichnungen erstellen, freigeben und allein oder gemeinsam mit
anderen bearbeiten.

- ,Google Sites”: Websites erstellen und intern oder extern veroffentlichen.

" [WERT]
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Wissenswertes

Google selbst bietet sehr viele, umfassende Anleitungen und Antworten auf Fragen zur G Suite for Education und all

ihre Anwendungen im G Suite-Schulungscenter. Schau doch mal rein oder google deine Frage ganz einfach!

Viele der vorgestellten Anwendungen sind auch in einem privaten, ,normalen” Google-Konto enthalten.

Vergewissere dich also immer, mit welchem Konto du angemeldet bist, bevor du in Anwendungen einsteigst.

Flir Administratoren:
- Mehr Informationen zur Einrichtung der G Suite for Education aus IT Administratorsicht gibt es hier.
- Es kann nutzlich und sinnvoll sein, einzelne Dienste fur G Suite-Nutzer zu aktivieren oder zu deaktivieren. Bitte

informiere dich hier.

" WERT]
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Verhaltensregeln

23

Ein respektvoller Umgang ist wichtig - auch im virtuellen Klassenzimmer
Geht in Chats oder Online-Besprechungen respektvoll und rliicksichtsvoll miteinander um. Genau wie im
realen Klassenzimmer, soll es hier keine Beleidigungen oder Mobbing geben.

Riicksichtnahme: in einer Online-Besprechung konnen nicht alle Personen gleichzeitig reden - lasst
jede Person ausreden

Wenn jemand etwas dringendes mitteilen mochte, kann es auch erstmal als Chatnachricht im
Besprechungschat mitgeteilt werden.

Stelle das Mikrofon auf lautlos, auBBer wenn du sprichst.
Stelle dein Mikrofon bei einer Besprechung in groBBer Runde auf lautlos. Hebe die Stummschaltung erst
auf, wenn du etwas sagen mochtest.

Nenne deinen Namen am Anfang der Wortmeldung.
Wenn du bei einer Besprechung in grol3er Runde etwas sagen willst, nenne kurz deinen Namen. Dann
weil3 jeder, wer gerade spricht.

| Copyright © 2020 Accenture. All rights reserved.
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Verhaltensregeln

Nutze die Funktion ,,Videokonferenz”
Wenn es die Internetverbindung erlaubt, kann die Video-Funktion in einer Besprechung verwendet

werden, sodass sich alle Teilnehmer der Besprechung sehen konnen.

Fiige ein personliches Profilbild in Dein Google Gsuite-Konto ein.

Du kannst Dein Gsuite-Profil mit einem Foto oder Avatar personalisieren. Das gewahlte Profilbild wird
auch in Online-Besprechungen angezeigt. Das macht Online-Konferenzen personlicher und man weil3
intuitiv, mit wem man spricht. Optional kannst du wahrend einer Besprechung auch deine Kamera

einschalten.

MEHR
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Virtuelles Lernen '
Checkliste fur Schuler

Lernbereich einrichten
Such Dir einen Platz in Deinem Zuhause, an
dem Du dich konzentrieren kannst.

Bleib im Rythmus

Online-Lernen von Zuhause fordert Deine
Selbstdisziplin, denn schnell ist man durch
andere Tatigkeiten abgelenkt. Plane daher
feste Lernbausteine in Deinen Tagesrythmus
ein. Das gibt Dir und Deinem Tag Struktur,
sodass Du dich umso mehr auf die
wohlverdienten Lernpausen freuen kannst.

Gesunde Grenzen einhalten

Mache kleine Pausen zwischendurch, trinke
haufig und schalte nach dem Lernen
bewusst ab.

Schaffe gemeinsame Rituale

Damit Du dich im virtuellen Unterricht nicht alleine fuhlst,
konnen regelmalige gemeinsame Rituale mit Deinen
Mitschulern helfen. Verabredet euch beispielsweise zu einem
kurzen BegriBungstelefonat am Morgen oder nutzt den Chat,
um mit eurer Klasse in der Pause ein lustiges Bild oder Video zu
teilen.

Unterhalten erwiinscht

Je mehr Du zum virtuellen Unterrichtsgeschehen beitragst,
desto interaktiver, motivierter und erfolgreicher lernst Du.
Nutze den Chat, um Deinen Mitschulern beim Losen von
Aufgaben zu helfen, Fragen zu stellen, Dateien und Links zu
teilen oder Deinen Lehrern Feedback zu geben.

Hab Spaf3

Virtuelles Lernen darf Spal3 machen! Du darfst auch mal ein
lustiges Bild oder Video verschicken. Achte aber immer darauf,
niemanden zu verletzen und die Regeln des virtuellen
Klassenzimmers zu beherzigen.
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Voraussetzungen zur Nutzung
der G Suite for Education

Internet-Browser (empfohlen:
Google Chrome) oder
Installationen einzelner Apps auf
Desktop/ Smartphone/ Tablet

« Laptop/ PC/ Tablet/ Smartphone
« Ggf. Headset mit Mikrofon
« Ggf. Kamera

&

lqﬁ — | | Stabile
AT "E.&*T'J

Internetverbindun
| — -

" [WERT]
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