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Einleitung



Einleitu ng rocenur

« Google Drive ist ein Cloud-Speicher fur deine personlichen, sowie flr geteilte Dateien, auf die mehrere Personen Zugriff haben.

« Der Vorteil eines Cloud-Speichers ist, dass du immer und von tiberall aus Zugriff auf deine Dateien und Dokumente hast. Dazu
musst du dich nur von einem beliebigen Endgerat Uber das Internet in dein G Suite for Education-Konto einloggen.

* In Google Drive kannst du deine Dateien und Dokumente organisieren, indem du sie in Ordnern speicherst oder Datei-
VerknUpfungen zu Arbeitsbereichen hinzufigst.

« Google Drive ist verknUpft mit den G Suite-Anwendungen Google Dokumente, Google Tabellen und Google Prasentationen,
sowie mit Google Classroom. Zudem sind weitere Add-ons eingebettet, wie etwa eine Funktion fur To-Do-Listen oder Notizen.

« Du kannst entweder Dateien von deinem Computer in die Cloud hochladen oder direkt in Google Drive neue leere Dokumente
erstellen.

« Uber Google Drive kannst du leicht auch in Gruppen mit anderen zusammenarbeiten, indem du einzelne Dateien deiner
personlichen Ablage fir andere freigibst oder eine geteilte Ablage erstellst. Dabei lasst sich der Berechtigungsgrad einer
Freigabe benutzerdefiniert anpassen.

MEHR
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Ubersicht
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Google Drive offnen

Um Google Drive zu 6ffnen, musst du dich in deinem G Suite for Education-Konto angemelden.

Offne die Anwendung Google Drive entweder tiber das Meniisymbol rechts oben in deinem Browser-Fenster
s[&]e
Konto Gmail

B B B

Classroom Docs Tabellen
B Q

Préasentati... Kalender Chat
Meet Sites Kontakte

...oder direkt Gber diesen Link:

https://drive.google.com/drive/

" WERT]
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https://drive.google.com/drive/

Ubersicht

>
accenture

« In der folgenden Abbildung sind die wesentlichen Funktionen von Google Drive im Uberblick dargestellt, die auf den nachsten Seite detaillierter

beschrieben werden.

Suche

‘ Drive

I Q, In Google Drive suchen
Neu erstellen

Meine Ablage ~
I— Neu

Schnellzugriff

Ablagen und Prioritat

Speicherorte » [B]  Meine Ablage e

Ubersicht der Finalisten:

Tramentetd - orraheres | ins Homeschasing
Fr——— -

» Geteilte Ablagen

Freigegebene
2» Fiir mich freigegeben

Dateien ED wirfiirschule Finalisten.pdf

3 untitled Jam

Sie haben das Dokument heute freigegeben

Ii Classroom-Ordner

Ubersicht der Finalisten:

T
hello

® Zuletzt
Schnellzugriff Yo Markiert

Sie haben das Dokument heute hochgeladen

Ordner
[]  Papierkorb

| BB cClassroom

&=  Speicherplatz

201,8 KB verwendet Dateien

. ® @ i GSute €
B2 O [m

Add-ons — I 0]

When grow p. /)

— — |
+

E When | Grow Up

Im letzten Monat bearbeitet von Oli Trussell

Name T
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Ablagen, Speicherorte und
Schnellzugriff

* In Google Drive gibt es zwei verschiedene Ablagen:

— deine personliche Ablage (,Meine Ablage”), auf deren Dateien erstmal nur du Zugriff hast und

— Die ,Geteilte Ablage”, welche als Speicherort fliir Dateien fungiert, auf die auch bestimmte andere Nutzer Zugriff haben.
« Uber ,Fiir mich freigegeben” in der linken Navigationsleiste hast du auBerdem Zugang zu den mit dir geteilten Dateien. 6

« Uber die Menlipunkte ,Markiert” und ,Zuletzt” links in der Navigationsleiste hast du schnell Zugriff auf deine kirzlich verwendeten bzw. mit Stern
als Favorit markierten Dateien.

MEHR
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Grundfunktionen



Datei-/Ordner-Menii

Mit Rechtsklick auf einen Ordner oder eine Datei 6ffnet sich das rechts
dargestellte Kontextmenii*. Hierin kannst du die Datei/ den Ordner u.a. fir andere
Nutzer freigeben, einem Arbeitsbereich hinzufligen, verschieben, kopieren,
umbenennen, |6schen oder herunterladen.

Haufig verwendete oder besonders relevante Dateien/ Ordner kannst du mit dem
Stern-Symbol markieren, um sie unter deinen Favoriten schnell wiederzufinden.

Um einen besseren Uberblick Giber deine (Classroom-)Ordner zu behalten, kannst
du die Farbe der Ordner anpassen.

Ob ein Ordner nur fiir dich personlich sichtbar ( I ) oder fiir andere
freigegeben ( B ) ist, erkennst du an dem Personen-Symbol im Ordner.

10a Mathe . .
< Offnen mit b

€

Freigeben

Link zum Freigeben abrufen
Drive-Verkniipfung hinzufiigen @
Verschieben nach

Zu "Markiert” hinzufligen
Umbenennen

Farbe d@ndern >

HEEEEEN
HEN

HNEHEN

ENENEN

Innerhalb von 10a Mathe suchen

Details anzeigen

Herunterladen

O LPQONDTIHNB D

10
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Schnellzugriff @ Vorschau
> Offnen mit >
Ubersicht der Fir ,
e s 2t FrEiIgEbEN
Bemanar. sk i | Ehomn iy
Cppmes seess D Link zum Freigeben abrufen
E— +  Zum Arbeitsbereich hinzufigen >
@ wirfirschule f [J Speicherort der Datei anzeigen
Sie haben das Dokul
4. Drive-Verkniipfung hinzufiigen ()
Verschieben nach
Ordner N C s .
% Zu "Markiert” hinzufiigen
Umbenennen
BB cClassroom Z
£1)  Versionen verwalten
Dateien )
F|:| Kopie erstellen
o (1) Missbrauch melden
2, Herunterladen
[  Entfernen
&1 Dieser Vorschlag ist nicht hilfreich

>
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* Diese Darstellung entspricht dem

Kontextmenu einer Datei. Das Kontextmenu

eines Ordners unterscheidet sich nur
minimal.

" WERT]



Neu erstellen

>
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« Uber den ,+ Neu” - Button links oben 6ffnet sich ein Men(, in dem du auswéahlen kannst, was in Google Drive neu erstellt werden soll. Uber dieses
Menu kannst du Ordner anlegen, Dateien oder ganze Ordner von deinem PC hochladen, oder leere Text-Dokumente, Tabellen oder
Prasentationen (sowie einige andere Dateiformate) erstellen.

+ Beachte, dass die Datei/ der Ordner immer an dem Ort in Google Drive erstellt bzw. hochgeladen wird, wo du dich gerade befindest. Wenn du dich
bspw. gerade in einem Classroom-Ordner oder einer geteilten Ablage befindest, wird die Datei/ der Ordner dort abgespeichert. Uber das Datei-/
Ordner-Menu kannst du dir den Speicherort jeder Datei anzeigen lassen.

L Drive

Q

In Google Drive suchen

Ordner

Dateien hochladen

B B

Ordner hochladen

Google Docs

Google Tabellen

0O & @m

Google Prasentationen

Mehr

a Mathe

plage > Classroom ~

Markiert

g8 =%

Papierkorb

Speicherplatz

201,8 KB verwendet

+ D OHDER@O

Google Formulare
Google Zeichnungen
Google My Maps
Google Sites

Google Apps Script

Google Jamboard

Weitere Apps verkniipfen

In einem freigegebenen Ordner erstellen? X

Das erstellte Dokument erhalt dieselben Freigabeberechtigungen wie der ausgewahlte
Ordner.

Wenn die neue Datei/ der neue Ordner
in einem fur andere Nutzer
freigegebenen Ort erstellt wird,
vereben sich sich diese
Freiﬂabeeinstellungen. In diesem Fall
erscheint das unten dargestellte
Fenster, in dem du auf , Erstellen und
freigeben” klicken musst.

ABBRECHEN

ERSTELLEN UND FREIGEBEN

1 | Copyright © 2020 Accenture. All rights reserved.
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Classroom & Google Drive

e FUrjeden Kurs in Google Classroom wird automatisch in Google Drive ein eigener Classroom-Ordner erstellt, in dem Dateien gespeichert werden,
die als Anhang einer Kursaufgabe verteilt oder als Material hochgeladen/ erstellt werden.

« Die einzelnen Cassroom-Ordner konnen von Schulern und Lehrern entweder lUber den Menlpunkt ,Meine Ablage” aus Google Drive heraus erreicht
werden.
Noch einfacher ist es, den Classroom-Ordner eines Kurses direkt aus Google Classroom heraus im MenuUpunkt ,Kursaufgaben” Uber die Schaltflache
.Google Drive Ordner des Kurses” zu 6ffnen.

« Beachte, dass du Unterlagen flr den Kurs (Kursaufgaben oder Material) am besten immer lUber Google Classroom verteilst. Nutze dazu in Google
Classroom den Menupunkt ,Kursaufgaben” und klicke auf ,Erstellen”.

= 8a Englisch Stream Kursaufgaben Personen Noten

+ Erstellen [k Meet E Google Kalender [[] Google Drive-Ordner des Kurses

MEHR
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Classroom-Ordner

« Jeder Schiiler erhalt in Google Drive seinen personlichen (nicht freigegebenen) Classroom-Ordner. Dateien, die von einem Schuler dorthin
gespeichert werden, sind erstmal nur fir diesen Schiler sichtbar und muissen ggf. aktiv flir einen Lehrer oder andere Schiler freigegeben werden.

* Die Lehrer-Ansicht des Classroom-Ordners ist automatisch eine fur die Kursleiter freigegebene - der Classroom-Ordner eines Kurses ist fir alle
Kursleiter dieses Kurses zuganglich und bearbeitbar.

« Beachte, dass Dateien, die du als Lehrer Uiber die Google Drive Oberflache in den Ordner ziehst, nur fir die Kursleiter sichtbar sind. Wenn du Dateien

fir Schiler zuganglich machen willst, nutze die Google Classroom Funktion ,Material erstellen” / ,Aufgabe erstellen” (,Kursaufgaben” >
LErstellen”).

« Obdudichineinem freigegebenen oder personlichen Ordner befindest, erkennst du an dem Personen-Symbol im Ordner bzw. nebem dem
Ordnerpfad.

Personlicher Classroom-Ordner - Classroom-Ordner fiir Lehrer mit Freigabe B
eines Schiilers ohne Freigabe fiir alle Kursleiter dieses Classrooms
Meine Ablage > Classroom > 8aEnglisch ~ Meine Ablage > Classroom > 8aEnglisch ~ E
. Dateien e Fur Personen und Gruppen freigeben b

Personen und Gruppen hinzuftigen

o Lara Lehrerin (ich) [T
lara.lehrerin@123.gdemo.uk g

o Lehrkrifte fiir "8a Englisch" Mitbearbeiter ~
8a_Englisch_kursleiter_8170d2d4@123.gdemo.uk
Feedback?
B Google_Classroom_Ba... e .
B3 Google_Classroom_Ba... Link abrufen

Eingeschrankt Der Link kann nur von hinzugefiigten Personen ge&ffnet

13
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Classroom-Ordner: Ubersicht ="

Aufgabe

Titel
Physik-Hausaufgabe

Anleitung (optional)

Schiiler/Studenten diirfen die Datei ansehen

Studenten/Schiiler dirfen die Datei bearbeit

0 Hinzufigen + Erstellen

Physik-Hausaufgabe
Google Prasentation

Kopie fir alle Schiiler/Studenten erstellen

©

14

=

Far mich freigegeben »>
Classroom-Ordner

b

Meine Ablage - Classroom-
Ordner

| Copyright © 2020 Accenture. All rights reserved.

Schiiler diirfen die Datei ansehen
Schliler diirfen die Datei bearbeiten

Kopie fiir alle Schiiler erstellen

Schiiler diirfen die Datei ansehen
Schiiler diirfen die Datei bearbeiten

Kopie fiir alle Schiiler erstellen

In der hier dargestellten Tabelle findest du eine , WO
von dir als Lehrer in einem Classroom-Kurs erstellte/
hochgeladene Datei fur dich bzw. deine Schiler in Google Drive
zuganglich sind.

« Die Ubersicht betrachtet fiir das Hochladen/ Erstellen einer Datei
als Anhang einer die drei verschiedenen

Flr mich freigegeben (Originaldatei)
Fir mich freigegeben (Originaldatei)

Flr mich freigegeben / Meine Ablage

Meine Ablage (Originaldatei)
Meine Ablage (Originaldatei)

Meine Ablage - Template (Originaldatei)

Meine Ablage - Titel der Aufgabe (Kopie pro
Schler)
MEHR



Classroom-Ordner:
Kursmaterial & Kursaufgaben (1)

« Dateien, die von Lehrern Gber Google Classroom im Reiter ,Kursaufgaben” fir einen Kurs als Material oder Aufgabe hochgeladen oder neu erstellt
werden, werden im Classroom-Ordner des Kurses gespeichert.

>
accenture

« Dateien, die als ,Material” hochgeladen oder erstellt werden, konnen von den Schiilern in Google Drive unter ,Fiir mich freigegeben” im Classroom-
Ordner des Kurses aufgerufen werden. Lehrer finden dieses Material unter ,Meine Ablage” im Classroom-Ordner wieder. Gleiches gilt fir Dateien,
die als Anhang einer Kursaufgabe hochgeladen oder erstellt werden und mit der Einstellung ,Schiiler diirfen die Datei ansehen bzw. bearbeiten*”

zugewiesen wurden.

Erstellen oder Hochladen

einer Datei als Material in Google
Classroom durch den Lehrer

X Material

B Titel

- Beschreibung (optional)

0 Hinzufugen + Erstellen

Lehrer-Ansicht

IMeineAbIagE > Classroom > 5bPhysik ~ 23 I

Dateien

B Newton

-

-

15 | Copyright © 2020 Accenture. All rights reserved.

Schiiler-Ansicht

IFClr mich freigegeben > 5bPhysik ~ 2 I

O

Ordner

I8 Physik-Hausaufgabe

Dateien

B Newton

B3 Templates - DONOTE...

i

Physik-Hausaufgabe

* Details zur Option ,Kopie fir alle Schuler erstellen” finden sich auf der nachsten Seite.

" [WERT]



Classroom-Ordner:
Kursaufgaben (2)

Wird die Datei im Anhang einer Kusraufgabe mit der Einstellung ,Kopie fiir alle Schiiler erstellen” zugewiesen, erstellt sich fur diese Kursaufgabe

automatisch eine personliche Kopie der Datei pro Schiiler, die Schuler in Google Drive unter ,Meine Ablage” oder alternative unter ,Fir mich
freigegeben” in dem entsprechenden Classroom-Ordner finden und bearbeiten konnen.

Lehrer finden die kopierte (und bearbeitete) Datei pro Schiler im Classroom-Ordner des Kurses in einem Unterordner mit dem Titel der Aufgabe.
Die gegen Schiiler schreibgeschiitzte Originaldatei zur Kusraufgabe finden Lehrer im Ordner ,Templates” des Classroom-Ordners.

Datei als Anhang einer Aufgabe in Google Classroom erstellen oder hochladen

Ordnerin der Lehrer-Ansicht
(Kopie fiir alle Schiiler erstellen)
= Meine Ablage > Classroom > 5bPhysik v 23
X Aufgabe
E] Titel

El Originaldatei (schreibgeschitzt)

—» [ Templates - DO NOTE..
Physik-Hausaufgabe Templates - DO NOT EDIT

Anleitung (optional)

Schiler/Studenten dirfen die Datei ansehen VY :
| O Hinzufigen 4+ Erstellen | Individuelle Kopie der

Studenten/Schiller dirfen die Datei bearbeit Datei pro S C h u |er
Physik-Hausaufgabe - " I i
. . Kopie fiir alle Schiiler/Studenten erstellen h'd > e | Max Musterschiiler - P...
Google Prasentation I - B PhYSIk Hausaufgabe Max Musterschiiler - Physik-Hausaufgabe

MEHR
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Arbeitsbereich erstellen

Innerhalb deiner personlichen Google Drive Ablage kannst du Arbeitsbereiche erstellen, in denen du bereits vorhandene Dateien organisieren

kannst, indem eine Verknlpfung zu der gewiinschten Datei erstellt und zum Arbeitsbereich hinzugefiugt wird.

Beachte: Hierbei wird keine Kopie der Datei erstellt oder diese verschoben.

>
accenture

Um einen neuen Arbeitsbereich zu erstellen oder einen existierenden Arbeitsbereich zu 6ffnen, klicke in der linken Menlleiste auf ,Prioritat”. Im

Abschnitt ,Arbeitsbereiche” siehst du deine bestehenden Arbeitsbereiche oder kannst neue erstellen.

Beim Erstellen eines neuen Arbeitsbereichs wirst du aufgefordert, einen Titel einzugeben. Bestatige deine Eingabe mit ,Erstellen”. Danach kannst du
entweder sofort Dateien hinzufiigen oder das auf spater verschieben.

‘ Drive Q_  In Google Drive suchen
Prioritat
+ Neu
-
O l
Prioritsit .
Schneller finden, was Sie suchen
» @ Meine Ablage "Priorit4t” als Drive-Startseite festlegen @ N
» Geteilte Ablagen OK  SchlieBen Stfnen
2) Fiir mich freigegeben ) ]
rbeitsbereiche Erstellen
@ Zuletzt
i\‘, Markiert Mathe-Arbeitsbereich
ml Papierkorb Keine Dateien im Arbeitsbereich
17 | Copyright © 2020 Accenture. All rights reserved.

Neuer Arbeitsbereich X

Mathe-Arbeitsbereich

ABBRECHEN I ERSTELLEN I

Mathe-Arbeitsbereich ~

0 Datei(en) (maximal maglich: 25)

Jetzt kann es losgehen
I Dateien hinzufiigen I

" WERT]
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Datei-Verknupfung zum
Arbeitsbereich hinzufugen

« Um eine Datei-VerknUpfung zu deinem Arbeitsbereich hinzufligen, klicke entweder bei dessen Erstellung oder spater innerhalb des Arbeitsbereichs
auf die Schaltflache ,Dateien hinzufiigen”.

« Seitlich 6ffnet sich ein Fenster, in dem du Uber die Reiter oben aus deinen zuletzt verwendeten Dateien oder deiner personlichen bzw. geteilten
Ablage Dateien in den Arbeitsbereich einfligen kannst. Nachdem du eine Datei ausgewahlt hast, bestatige mit ,Einfiigen”.

Mathe-Arbeitsb ich ZULETZT MEINE ABLAGE GETEILTE ABLA( »
athe-Arbeitsbereich ~

0 Datei(en) (maximal moglich: 25)

Zuletzt gedffnet : :

Name

Jetzt kann es losgehen

Heute

I Dateien hinzufigen I
Mathe-Lernplan

Mathe-Notiz 24.07.
n wirflirschule Finalisten.pdf

[ untitled Jam =

B WhenlGrowUp 2%

Fertig

1 ausgewshit EINFUGEN

MEHR
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Geteilte Ablagen

« Geteilte Ablagen sind Datei-Speicherorte, auf die mehrere definierte Personen Zugriff haben.

« Um deine geteilten Ablagen zu 6ffnen oder neue zu erstellen, navigiere in der linken Menlleiste zu ,Geteilte Ablagen”. Hier siehst du bereits
existierende Ablagen.

« Uber den ,+ Neu” - Button links oben kannst du eine neue geteilte Ablage erstellen. Gib bei der Erstellung einen aussagekraftigen Titel ein und
bestatige mit ,Erstellen”.

‘ Drive Q_ In Google Drive suchen - @ @ 2 G Suite

Geteilte Ablagen Ausgeblendete geteilte Ablagen B
eu

Prioritat
» @ Meine Ablage

> Geteilte Ablagen

Mathe-Lerngruppe
2 Personen

2 Fiir mich freigegeben

(Q___ Zuletzt

Neue geteilte Ablage X

I Mathe-LerngruppeI
ABBRECHEN I ERSTELLEN I

MEHR
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Geteilte Ablage verwalten

« Du kannst deine geteilten Ablagen 6ffnen, indem du auf die gewlinschte Ablage doppelklickst. Es 6ffnet sich die unten dargestellte Ansicht, in der du
Dateien ablegen oder die geteilte Ablage verwalten kannst.

Mathe-Lerngruppe ~
1 Person

Mitglieder verwalten

Dateien hier ablegen oder neue Datei erstellen

>
accenture

« Zur Verwaltung der geteilten Ablage klicke auf den Namen der Ablage. In dem sich 6ffnenden Menul kannst du diverse Einstellungen vornehmen,
u.a. Mitglieder verwalten, das Design andern, die Ablage umbenennen oder loschen.

H Mathe-Lerngruppe

Mitglieder verwalten

E-Mail an Mitglieder senden
Einstellungen fiir die geteilte Ablage
Design &ndern >

Umbenennen

2N Q& [

Innerhalb von Mathe-Lerngruppe suchen

Geteilte Ablage ausblenden

%

Papierkorb 6ffnen

© &

Geteilte Ablage |6schen

9 Mitglieder verwalten

-DI Personen und Gruppen hinzufiigen .I

Q
it

Feedback?

| I

3 accenture (ich)

Administrator ~
accenture3@chrome-school.com

10 accenture

Beitragender ~
accenture10@chrome-school.com 9

e Mitglieder verwalten

_,I 0 10 accenture X I

Personen benachrichtigen

Nachricht

« Uber den Punkt ,Mitglieder verwalten”
kannst du die Ablage Personen als
Mitglieder zur geteilten Ablage

20

hinzufigen und den Berechtigungsgrad
der bestehenden Mitglieder einstellen.

B Mathe-Lerngruppe

Feedback? ib

Content-Manager ~

Betrachter

Kommentator

Beitragender
Dateien hinzuftigen und bearbeiten

Content-Manager
Dateien hinzufiigen, bearbeiten, verschieben und léschen

Administrator
Inhalt, Mitglieder und Einstellungen verwalten

Das Mitglied hat mdglicherweise zusatzliche Berechtigungen fir einige Dateien
Weitere Informationen

¢ Um eine Person als Mitglied zur Ablage hinzuzuftigen, gib ihren Nutzernamen ein in der Suchleiste ein. Im daraufhin
erscheinenden Menu kannst du die Berechtigung flir diese Person einstellen und ihr optional eine Email schicken,
die Uber die Mitgliedschaft in der geteilten Ablage benachrichtigt.

| Copyright © 2020 Accenture. All rights reserved.
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Dateien & Ordner freigeben

¢ Unter dem MenUlpunkt ,Fiir mich freigegeben” siehst du all jene Dateien und Ordner, die von anderen Nutzern fir dich freigegeben wurden. Das
konnen entweder Dokumente oder Ordner aus der persdnlichen Ablage eines anderen Nutzers sein.

« Zudem sehen Schiiler hier aber auch die Classroom-Kurs-Materialien und Anhange von in Google Classroom zugewiesenen Kursaufgaben, die der
Kurslehrer in Google Classroom hochgeladen oder erstellt hat.

« Um eine einzelne Datei oder einen ganzen Ordner freizugeben, mache einen Rechtsklick auf das gewlinschte Objekt und wéahle im sich 6ffnenden
KontextmenU den Punkt ,Freigeben”. Als nachstes kannst du dann spezifizieren, fir welche(n) Benutzer das Objekt freigegeben werden soll. Uber
das Einstellungs-Symbol kannst du auBerdem festlegen, welche Berechtigungen die Person(en) in der Datei/ dem Ordner haben sollen.

- Dass ein Ordner mit anderen geteilt wurde, erkennst du am Personen-Symbol: [

@ Fur Personen und Gruppen freigeben E:l]

I Personen und Gruppen hinzufiigen I Fre]gabee]nste”ungen

Bearbeiter diirfen Berechtigungen dndern und freigeben

Betrachter und Kommentatoren sehen die Option zum Herunterladen, .
Drucken und Kopieren e Link abrufen fe3

https://drive.google.com/drive/folders/0B1a7jaP2HsWCfnIMLS1fd2Vu...  Link kopieren

« Du kannst dir zu Ordnern oder Dateien auch einen Freigabe-Link generieren lassen
und Personen mit diesem Link auf das Objekt berechtigen. Du kannst auBerdem 2,  Eingeschrankt -
festlegen wer diesen Link verwenden kann Der Link kann nur von hinzugefiigten Personen gedffnet werden

Feedback?
" [WERT]
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Suche

« Nutze die Suchleiste oben, um Google Drive nach Ordnern oder Dateien zu suchen.

>
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* Als Suchkriterium kannst du bspw. den Titel einer Datei oder eines Ordners eingeben. Wenn du einen Personennamen eingibst, erhaltst du als
Suchergebnis alle Dateien, die von dieser Person erstellt werden. AuBerdem kannst du nach verschiedenen Formaten filtern, sodass du dir etwa alle
Ordner oder alle Tabelle anzeigen lassen kannst, die sich in deiner personlichen Ablage, einer geteilten Ablage oder an einem fur dich freigegebenen

Ort befinden.

L Drive

IQ In Google Drive suchen I

Q. 10mathe

+ Neu

Q. classroom

Prioritét
]
» @ Meine Ablage

Ordner

ror} g 8

PDFs Prasentationen Dokumente Tabellen Bilder

» Geteilte Ablagen

IErweiterte Suche =

« Mit Rechtsklick auf einen

Ordner oder eine
geteilte Ablage kannst
du Uber das Lupen-
Symbol im sich
offnenden Kontextmend
auch direkt innerhalb
dieses Objekts eine
gezielte Suche starten.

- Mathe-Lerngruppe «

Mitglieder verwalten

E-Mail an Mitglieder senden
Einstellungen fir die geteilte Ablage
Design &ndern >

Umbenennen

PIN Q&R D

Innerhalb von Mathe-Lerngruppe suchenl

Q,  InGoogle Drive suchen -
e Beliebig -
Eigentumer Jeder -
Speicherort (UBERALL

O im Papierkorb O markiert

Anderungsdatum Beliebige Zeit -
Name des Elements

Enthiilt die Worter

Geteilt mit

To-do-Liste - -

WEITERE INFORMATIONEN ZURUCKSETZEN
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Nutze die hier links
dargestellte erweiterte
Suche, um noch feinere
Suchfilter zu definieren,
wie z.B. das
Anderungsdatum oder
den Eigentimer der
Datei.
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Anhang
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Google Drive-Hilfecenter & Infos

« Informationen zum Produkt Google Drive und den integrierten Anwendungen findest du auf dieser Produktiibersichtsseite:
http://www.google.de/drive/apps.html/

« Weitere hilfreiche Anleitungen zu Google Chat findest du im Google Chat-Hilfecenter: https://support.google.com/drive/?hl=de#topic=14940

MEHR
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http://www.google.de/drive/apps.html
https://gsuite.google.com/products/chat/
https://support.google.com/drive/?hl=de#topic=14940

