Handbuch zu Unterrichtsszenarien ‘
fur Lehrer & Schiler
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Klassenunterricht

mit (Video-)Besprechungen
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Klassenunterricht

1. Videokonferenz aufsetzen
Der Lehrer ladt die Schuler zur Videokonferenz flir die Unterrichtsstunde ein. Ein aussagekraftiger Name
erleichtert den Schulern die Orientierung und deren Kalender wird ein Ubersichtlicher Stundenplan.

2. Bildschirm teilen
Der Lehrer kann den Bildschirm mit den Schulern teilen, um Inhalte zu prasentieren. Wenn Schiiler
Arbeitsergebnisse prasentieren sollen, konnen auch sie ihren Bildschirm mit der Klasse teilen.

3. Arbeitsblatter austeilen
Im Chat der Videokonferenz konnen Dateien geteilt und heruntergeladen werden.

4. Tafelfunktion nutzen
Im Channel der Klasse kann ein Kursnotizbuch eingerichtet werden. Diese kann wie eine Tafel genutzt
werden: Texte verfassen, Formeln schreiben und auswerten, Diagramme zeichnen, u. v. m.

Tipps

* Der Lehrer kann sich alle Teilnehmer anzeigen lassen und sieht sofort, wer zum Unterricht eingeladen
aber nicht anwesend ist.

« Wahrend der Videokonferenz sollte man den dazugehorigen Chat beobachten. Dort konnen sich z. B. Schiler bemerkbar
machen, die kein Mikrofon haben.

« Die Schiler sollten mit den Regeln fur Videokonferenzen vertraut gemacht werden. Das sorgt flr storungsfreien Unterricht.

MEHR
| Copyright © 2020 Accenture. All rights reserved.



KlassenunterriCht accenture

Videokonferenz aufsetzen:
« Um eine Video- oder Audiokonferenz aufzusetzen, klicke in der linken MentUleiste auf den Punkt ,Kalender”.
« Der Kalender (wie im unten gezeigten Screenshot) 6ffnet sich.

« Eine neue Besprechung kann Uber die Schaltflache ,+ Neue Besprechung” rechts oben geplant werden*. Es offnet

sich der Termin-Konfigurator, welcher auf der nachsten Folie genauer beschrieben ist.

Kalender S setbesprecren (L * Alternativ kann Gber ,Jetzt besprechen”
eine ad hoc-Besprechung aufgesetzt
werden.

5 Heute < > April 2020 =) Arbeitswoche ™

06 07 08 09 10

Montag dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
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« Im unten gezeigten Fenster kdnnen Details der Besprechung festgelegt werden (z.B. Titel ,Teilnehmer (s. nachste

Seite), Zeit, Beschreibung, etc.).

Neue Besprechung Details Terminplanungs-Assistent m SchlieBen

Zeitzone: (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien v

ITiteI hinzufiigen

Erforderliche Teilnehmer hinzuftigen + Optional

06.04.2020 06.04.2020 v 30Min. @ Ganztagig

Wiederholt sich nicht v

Kanal hinzuftigen

Ort hinzufugen

B 7 U & = A A Absatz v I,‘ =

Details zu dieser neuen Besprechung eingeben
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Klassenunterricht

Videokonferenz aufsetzen:

Die Termineinladung kann Uber 2 Wege an die Teilnehmer versendet werden:

« Du kannst entweder Teilnehmer namentlich mit ihrer
Email-Adresse einladen. Der Termin erscheint dann im

Kalender der eingeladenen Personen.

« Alternativ kannst Du den Teilnahmelink zur Besprechung
auch in einem Kanal eines der Teams publizieren, in
denen Du Mitglied bist. In dem Fall kann jedes Mitglied
dieses Teams an der Besprechung teilnehmen*. Der Link
zum Termin erscheint dann im ,Beitrage”-Feed des

gewahlten Kanals:

Neue Besprechung Details Terminplanungs-Assistent

Zeitzone: (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien

Ve rﬁte\ hinzuftigen

>
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o ‘ Erforderliche Teilnehmer hinzufiigen \

26.04.2020 26.04.2020

10:30

o 5

=] Kanal hinzufiigen ‘

® Ort hinzuftigen

B 7 U & % A WA Absatz v I, <= =

0 =X

Details zu dieser neuen Besprechung eingeben

Sonntag, 26. April 2020 @ 10:30

5 Julia 10:19
J o | Besprechung wurde geplant
a Termin fur alle in 12c Deutsch - Allgemein .

+ Optional

11:00 ~ 30Min. @  Ganztigig

79

@
1]
[
J
1

* Zum gleichen Ergebnis kommt man, tber das

Kamera-Symbol im ,Beitrage”-Feed eines Teams:
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Microsot Teams R
Kalender  Jetzt besprechen ~+ Neue Besprechung

(] Heute < > Mai2020 v~ B Arbeitswoche

« Um an einer geplanten Besprechung teilzunehmen, 04 05 L I 08
kannst Du entweder deinen Teams-Kalender 6ffnen und
auf den gewiinschten Termin klicken. In den sich
6ffnenden Besprechungsdetails kannst Du dann uber = = -

die Schaltflache ,Teilnehmen” an der Besprechung

te | | ne h men. Microsoft Teams Suchen oder Befehl eingeben

I. Allgemein Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten Moodle PowerPoint Planner 2 weitere v @ Team

29. April 2020

« Falls die Besprechung auch im ,Beitrage”-Verlauf eines

Kanals gepostet wurde, kannst Du die

Julia 29.04 08:31

5 Besprechung wurde geplant
° p g gep
Besprechungsdetails direkt von hier aus mit Klick auf gy Kolendertes
Mittwoch, 29. April 2020 @ 10:30
den Termin offnen. &

MEHR
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Klassenunterricht

Dass in einem Kanal gerade eine Besprechung

stattfindet, zeigt dir ein kleines Kamera-Symbol

neben dem Namen des Kanals.

nutze die Schaltflache ,Teilnehmen”, um der Besprechung beizutreten.

Klasse 10a Mathe

Allgemein
Algebra

Analysis

u Freitag, 8. Mai 2020 @ 07:00

<« Antworten

MeetUp

Teilnehmen

- Besprechung gestartet

&« Antworten

< Alle Teams

lo

Klasse 10a Mathe

Allgemein
Algebra
Analysis

n
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Um an einer gerade laufenden Kanalbesprechung teilzunehmen, 6ffne im entsprechenden Kanal den Reiter ,Beitrage” und

MEHR



Klassenunterricht

An einer Besprechung im Gruppenchat teilnehmen:

Dass in einem Gruppenchat gerade eine Besprechung

stattfindet, zeigen dir ein kleines Kamera-/ Telefon-Symbol

neben dem Namen des Gruppenchats.

Chat

Zuletzt

SS

1A in Mathe

Sebastian M, +2
Sie: TEst

Zuletzt Kontakte %

05.05

[=]

Sie: Hat eine Datei freigegeben

>
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Um an einer gerade laufenden Besprechung in deiner Chatgruppe teilzunehmen, 6ffne den entsprechenden Gruppenchat und

nutze die Schaltflache ,Teilnehmen”, um der Besprechung beizutreten.

s s ©Sebastian, ® Sebastian / Chat Dateien

+

c =+
| Teilnehmen | 83

12
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In jeder Besprechung sehen die Teilnehmer folgende Menlleiste, deren Bedienung hier beschrieben ist:

Hand heben
Besprechungsteilnehmer
anzeigen
Auflegen
Einstellungen (Besprechung
verlassen)

Kamera (an/aus)

Besprechungs-Chat
Mikrofon (an/aus)  Bildschirm teilen (an/aus)
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« Alle Teilnehmer der Audio-/ Videobesprechung kénnen ihre Hand heben, um sich flr einen Beitrag zu melden. Klicke dazu auf

das Hand-Symbol in der Bedienleiste der Besprechung.

« Die anderen Teilnehmer der Besprechung konnen sehen, wer sich gerade meldet. Die Personen, die die Hand gehiben haben,

werden wie unten dargestellt sowohl in der Besprechungsansicht als auch im Teilnehmermenu angezeigt:

{ Sebastian Stetti Kontakte X

1
ol
¢ 8 o Jemanden einladen @

& sebastian Stetti % +--

Derzeit in dieser Besprechung (2)

SS. Sebastian Stetti P

Julia 0 .
IS :
® COrganisator ,4’;/ M
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« Teilnehmer der Audio-/ Videobesprechung konnen fir die anderen Teilnehmer ihren gesamten Bildschrim oder ein bestimmtes

geoffnetes Programmfenster teilen.

« Der Bildschirm kann Uber das entsprechende Symbol im Besprechungsmenu geteilt werden:

() Include system audio Gesamten Bildschirm teilen
Desktop Einzelnes Programmfenster teilen S
- = = = | | '::V:v‘r“;” P] ’] p] P]

Screen #1 Microsoft Teams Kalender - juliastetiner@... 2 TEST_Win10_1909_AVC.. MS Teams Basics Handb... MS Teams_Benutzer-Han... Accenture Digital lcon Li...  Unterstiitzungsangebot ...  MS Teams_Basics Handb...  success stories_eigene Sa...

—_— e = , a2 a a

TAEANTRRSS

« Im hier gezeigten Untermenu kann optional auch das Systemaudio des eigenen Gerats geteilt werden (z.B. fur

Horverstehenslbungen, 0.3.). MEHR
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Klassenunterricht

« Uber den Besprechungschat kénnen Dateien mit den
anderen Teilnehmern der Besprechung geteilt

werden.

« Ein Klick auf das Chat-Symbol 6ffnet das Chatfenster

@& OneDrive
der Besprechung. Uber die Biroklammer unterhalb Vo Computer hochiden ’
der Texteingabezeile konnen Dateien aus OneDrive A !|7I@ & “@ =
oder als Upload vom eigenen Computer geteilt
werden. Alternativ kann auch der Link zu einer bereits
im Klassen-Team gespeicherten Datei kopiert und im
Chat geteilt werden.
« Die Nachricht wird Gber das Pfeil-Symbol ganz rechts o oo N
losgeschickt. Vom Computer hochladen

:n

AV ¢ OB B - I BI
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Klassenunterricht

« Jedem Team ist automatische im Kanal , Allgemein” ein sog. Kursnotizbuch zugewiesen.
Dieses basiert auf der Office 365-Anwendung ,,OneNote” und kann wie eine Tafel genutzt werden (z.B. zur

Texteingabe, Umwandlung von Freihand-Formeln in Text, Losen von Gleichungen oder automatisches Zeichnen von

Diagrammen).

« Das Kursnotizbuch eines Teams findet man in dessen Kanal , Allgemein” unter dem Reiter , Kursnotizbuch”. (Falls

dieser Reiter erstmals angeklickt wird, muss das Kursnotizbuch zunachst neu erstellt werden.)

Microsoft Teams Suchen oder Befehl einge

S < Alle Teams |, Allgemein seitrage DateienIKursnotizbuch

[ AX]
uge
Teams

Klasse 10a Mathe

Aufgaben I A”gemein I
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Tafelfunktion nutzen:

« Das Kursnotizbuch ist mit
verschiedenen Abschnitten
ausgestattet, in denen Lehrer und
Schiuler unterschiedliche Zugriffsrechte

haben (wie rechts beschrieben):

>
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Platz zur Zusammenarbeit I

Teamnotizen werden hier fiir alle sichtbar
gespeichert. Alle Kanéle erhalten hier
Abschnitte.

Inhaltsbhibliothek I

Kursunterlagen fur Schiler versffentlichen.

Studentennotizblicher I

BE Klasse 10a Mathe-Notizbuch }:)
l Willkemmen Willkommen beim Kursnot...
. |
> _Collaboration Space § Haufig gestelite Fragen (F...

> _Inhaltsbibliothek

~ Annika

l Hausaufgaben

Ein privater Bereich fir jeden Schiler.

3 20

5 JD SRS P ¢

Lehrer kann die Inhalte bearbeiten.

Schiler kann die Inhalte bearbeiten.

Lehrer kann die Inhalte bearbeiten.

Student kann den Inhalt nur anzeigen

Lehrer kann die Inhalte bearbeiten.

Student kann eigenen Inhalt bearbeiten,
kann Notizbucher von anderen aber nicht
anzeigen

' Kursnotizen

' Handouts

Quizfragen
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« Der ,Collaboration-Space” kann als

. .. . OneNote 19/20 2WR2... Notizbu... - Gespeichert
schreibgeschitzter Bereich von Lehrern
genutzt Werden, um bSpW. ,,Tafelbilder” Datei Start Einflgen Zeichnen Ansicht Hilfe In der App 6ffnen @ Was mochten Sie tun?

. . .. LRV ~  Calibri Liaht 20 v U ¢~ A~ A = I=w o= =
zu erstellen, die die Schuler zwar sehen, O abrtg v F KU av ¥ K =Y =Y ==
inhaltlich aber nicht verdndern kénnen. —  Notizbuch s

!V_Collaboration Space Unbenannte Seite Wednesdon Aoril 8 2020 235 P
. . . . ednesday, April 8, :
« Die Inhaltsbibliothek dagegen ist der | » .
-KOommuni 1on_...
Bereich, in dem Schiler und Lehrer | 2cigentumsordnun
gemeinsam an Notizen arbeiten | Teat
konnen. l et
« Ganz gleich in welchem Abschnitt kann | 3 Systematic (des ..

das Kursnotizbuch tber die Menduleiste

bedient werden.
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