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An einer 
Besprechung als 
Gast teilnehmen
Wer kein eigenes Office 365-(Schul-)Konto hat, kann auch als Gast über den 
Internet-Browser oder über eine telefonische Einwahl an einer Besprechung 
teilnehmen.
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An einer Besprechung als Gast  
teilnehmen
1. Falls Du kein eigenes Office 365-Schul-Konto hast, kannst Du an einer Besprechung auch als Gast 

teilnehmen. Öffne dazu die Email, die die Einladung zu der Besprechung enthält. Klicke auf den 
darin enthaltenen Link, um der Besprechung beizutreten:
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2. Es öffnet sich unten dargestelltes Browser-Fenster*.
Als Gast ohne eigenes Office 365-Konto, musst Du zuerst Deinen Namen angeben und auf 
„Jetzt teilnehmen“ klicken.

An einer Besprechung als Gast  
teilnehmen

*Bitte beachte, dass Du die Besprechung zur Teilnahme nicht im Browser Firefox 
öffnest, da dieser die Funktion nicht immer zuverlässig unterstützt. 
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3. Du siehst nun den Bildschirm wie unten dargestellt und musst einen Moment warten, bis Dich ein 
Teilnehmer zur Besprechung einlässt. Danach bist Du dann in der Besprechung.

An einer Besprechung als Gast  
teilnehmen
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An einer Besprechung über das 
Telefon teilnehmen
Falls Du weder die Möglichkeit hast, am Computer, noch über die Smartphone-App Teams zu nutzen, 
kannst Du an einer Besprechung auch teilnehmen, indem Du Dich mit dem Telefon einwählst. 
Wähle dazu zunächst folgende kostenfreie Rufnummer: 

+49 69 710414818

Sobald die Bandansage zur Eingabe der 
Konferenzkennung auffordert, gib die 
individuelle Konferenz-ID* ein, die Du in 
der Besprechungseinladung findest:

*Bitte beachte, dass jede Besprechung ihre eigene Kennung hat.


