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Einleitung

+ Microsoft Teams ist eine Anwendung, die Dir, Deinen

3

Mitschulern und Lehrern hilft, miteinander in Kontakt zu
treten, gemeinsam zu lernen und den Unterricht
fortzufuhren.

Deinen Benutzernamen und das Kennwort fur Microsoft
Teams erhaltst Du in einer separaten Mitteilung.

Um Microsoft Teams zu starten, folge den Schritten auf
den nachsten Seiten.

| Copyright © 2020 Accenture. All rights reserved.
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Generelle Infos zur
Installation von MS Teams

s

@ N  Microsoft Teams kann auf Windows-, Mac-, iOS- und Android-Geraten

0
installiert werden.

~ Du kannst Microsoft Teams als Online-Version in deinem Internetbrowser
INL_| nutzen. Zusatzlich kannst Du Dir Microsoft Teams auch auf den Computer
herunterladen und auf Deinem Smartphone installieren.

@

Die Installation auf einem PC ist nicht notwendig, wird aber empfohlen und
nachfolgend beschrieben.

Im Anschluss daran findest Du auch eine Beschreibung, um Microsoft Teams
auf einem Smartphone zu installieren.

MEHR[ ]
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Legende

2 [
] Ho
= . 5 S [
Internet- Computer Smart- Windows Android
Browser* phone
Zudem zeigen Dir die diese
@ q T Symbole, in welcher Anwendung
wir uns gerade befinden.
Office 365 Outlook Microsoft
Portal Teams™*

Dieses Symbol bedeutet, dass es
in den gezeigten Schritten um
den Login geht.

*Nicht Safari

**Wenn nicht anders angegeben, gilt die Beschreiung sowohl fiir die online
Version im Browser als auch fir die installierte Version auf dem Computer.
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Die Symbole am Rand jeder
Seite zeigen Dir, in welcher
Umgebung bzw. auf welchem
Gerat die erklarten Schritte
auszufuhren sind.
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Voraussetzungen fur die
Nutzung von Microsoft Teams

Internet-Browser* oder
Installation** der Microsoft Teams
App auf Desktop/ Smartphone/
Tablet

Laptop/ PC/ Tablet/ Smartphone

Ggf. Headset mit Mikrofon
Ggf. Kamera

*Nicht Safari

**Download-Link: Herunterladen von Microsoft Teams auf verschiedenen Plattformen

Internet-Zugang

" [WERT]
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https://products.office.com/de-de/microsoft-teams/download-app
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Um mit Microsoft Teams starten zu konnen, musst Du Dich zunachst auf der
Plattform ,Office 365 mit Deinem Dir mitgeteilten Schul-Konto einloggen.
Microsoft Teams ist nur eine von vielen Anwendungen, die Dir auf dieser
Plattform kostenlos zur Verfigung stehen.

7. | Copyright © 2020 Accenture. All rights reserved. [W E RT]



L O g i n accenture

1.  Folgende Webseite im Internetbrowser 3. Klicke nun auf folgende Schaltflache*:
aufrufen:

Anmelden

2. D | fdi W ite: .
u gelangst nun auf diese Webseite 4. Du gelangst nun auf folgende Webseite:

Office 365-Anmeldung | Microso X

= Bei lhrem Konto anmelden X +

> C { & officecom

& CcC 0O & login.microsoftonline.com

B2 Microsoft

() Diese Website venwendet Cookies fir Analysen, personalisierten Inhalt und Anzeigen. Durch die weitere

Verwendung dieser Website stimmen Sie dieser Nutzung zu. Weitere Informationen

Office v

B¥ Microsoft

Anmelden

E-Mail, Telefon oder Skype

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie konnen nicht auf Ihr Konto zugreifen? * Fa”s Du berelts mlt elnem
Willkommen bei Office rmeldeoptionen anderen Windows-Account
apgemeldet bist, so melde
dich bitte vorher ab

Ihr Ort, an dem Sie erstellen, kommunizieren,
zusammenarbeiten und hervorragende Arbeit leisten.

8 | Copyright © 2020 Accenture. All rights reserved.
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https://www.office.com/

Login

5. Gib nun Deine E-Mail-Adresse ein und klicke 0.

auf die Schaltflache ,Weiter”:

a8 Microsoft

Anmelden

IDeine-EmaiI-Adresse@domain.de I

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kdnnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen

e

9 | Copyright © 2020 Accenture. All rights reserved.

Gib nun Dein Kennwort ein und klicke
auf die Schaltflache ,Anmelden”:

a8 Microsoft

“- Deine-Email-Adresse@domain.de

Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

=1
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Login

7.  Nun erscheint nachfolgendes
Fenster.

= Beilhrem Konto anmelden X +

5 c 0O & login.microsoftonline.com

B= Microsoft

Deine-Email-Adresse@domain.de

Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

#| Diese Meldung nicht mehr anzeigen

Nutzungsbedingungen  Datenschutz & Cookies - - -
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8.

Du kannst nun den Haken setzen und
auf die Schaltflache ,Ja” klicken:

B® Microsoft

Deine-Email-Adresse@domain.de

Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

Diege Meldung nicht mehr anzeigen
. ]
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Microsoft Teams im
Browser einrichten
& offnen




Microsoft Teams
einrichten & offnen

9. Es offnet sich nun das Microsoft-Office-365 Portal in
Deinem Browserfenster. Von hier aus gelangst du in
die Online-Versionen samtlicher hier dargestellter
Anwendungen (u. a. Word, PowerPoint, Excel,
Outlook, Microsoft Teams).

Microsoft Office Home

H Office 365 £ Suchen e 3 2 @
Guten Tag Office install
1 o e & @M B i NG
eue Cutlook OneD: Word Excel PowerPoint  OneNote SharePoint Teams st
begini Notebook
Sway Forms Alle Apps

Zuletzt verwendet  Angeheftet  Mit mir geteilt  Entdecken

| . @
. .-
I
Keine zuletzt verwendeten Office-Onlinedokumente

Mit anderen teilen und zusammenarbeiten. Als ersten Schritt erstellen Sie ein
neues Dokument, oder ziehen Sie eins hierhin, um es hochzuladen und zu offnen.

Fe =
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Microsoft Teams
einrichten & offnen

10. Klicke nun auf die Schaltflache , Outlook”:

1.

13

Guten Tag
Neue/s Qutl OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint
beginnen utlook

Office installieren

B
Teams &
Notebook

Es offnet sich ein weiterer Tab in Deinem Browserfenster.
Microsoft Outlook wird Dir nun angezeigt. Hier kannst Du
unter anderem Deine E-Mails abrufen.

| Copyright © 2020 Accenture. All rights reserved.
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Microsoft Teams
einrichten & offnen

12. Wechsle bitte im Browser wieder auf den vorherigen
Tab und klicke nun auf die Schaltflache ,Teams”:

Guten Tag Office installieren
.o o) ) Q@ o s b NG
Hengls Qutlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams flass

beginnen utlon Notebook

" [WERT]
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Microsoft Teams
einrichten & offnen

13. Microsoft Teams wurde nun geoffnet.
Klicke auf das , x” oben rechts, um die die
Browser-Version zu nutzen.

7y Microsoft Teams

Cc 0 # teams.microsoft.com,

-
. K
?
@

Um besser verbunden zu bleiben, sollten Sie die
Teams-Desktop-App herunterladen.

Halten Sie sich auf dem
T Laufenden. Aktivieren Sie
|m Desktopbenachrichtigungen.

Einschalten SchlieBen

15 | Copyright © 2020 Accenture. All rights reserved.

14.

Deine Teams-Umgebung sollte wie unten
gezeigt aussehen. Unter ,Teams” siehst du, in
welchen Gruppen du Mitglied bist.

75 Allgemein (MW Schaler-Team) || X 8 Mai

c 0O @ teams.microsoft.com

Microsoft Teams Suchen oder Befehl eingeben

< Alle Teams m Allgemein Beitrige Dateien +
‘i n]ﬁ
i Pilotunterrichte

Allgemein

o~y L2 a0 i TITOGIT 15011271 YUALTH YUl GUSITI G US2 1S1a118S S L

<« Antwortan

m 2 o

1 ausgeblendeter Kanal

&3
&3
o
<
@
o
)
=

17:51
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Download von Microsoft
Teams auf den Computer

1. Falls du Microsoft Teams auf deinem Computer 2. Du gelangst nun auf nachfolgende
installieren mochtest, nutze diesen Link und Webseite. Klicke dort auf die
klicke dort auf ,Teams herunterladen” klicken: Schaltflache ,, Teams herunterladen”:

m Microsoft Teams Download - De: X +

& C {} & products.office.com

Teams fiir den Desktop herunterladen

=. Microsoft | Office Microso ft Teams  Plane und Preise Funktionen ~  Ressourcen ~  Teams herunterlad!

| Teams herunterladen |

Microsoft Teams auf
Gerate unterschiedlicher

Plattformen Holen Sie sich die Teams-App auf lhr
herunterladen Mobilgerat!

Nutzen Sie Teams unterwegs auf Ihrem Windows-, Mac-, iOS- und Android-
Gerat, um sich mit anderen zu vernetzen oder um externe Teilnehmer in
Besprechungen jeder GroBe einzubinden

I Teams herunterladen I

17 | Copyright © 2020 Accenture. All rights reserved.
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Geben Sie lhre E-Mail-Adresse ein, um einen Downloadlink zu erhalten.

MEHR
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Installation von Microsoft
Teams auf dem Computer

3. Die fur die Installation bendtigte Datei wird nun heruntergeladen. Das konnte dann bei Dir wie in
dem folgenden Bild aussehen:

m Microsoft Teams Download - De: X +

= C {Y & productsofficecom

Teams fiir den Desktop herunterladen
i . o .
—1Ed Im dargestellten Bild zeigt Dir der blaue Kreis den
Fortschritt der Installation an:
—~ | Installationsdatei
Holen Sie sich die Teams-App auf |hr :Irzasggawr:édgfis_:fiiexe ~ wird
: - , . ) ek. Gbri
Mobilger! | . heruntergeladen
P EIREE
& & =
. Download ist
pe— _ Teams_windows_x6d.exe . 5 i
. 93,2/93.2 MB abgeschlossen

18 | Copyright © 2020 Accenture. All rights reserved.
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Installation von Microsoft
Teams auf dem Computer

4. Wenn der Download der Installationsdatei abgeschlossen ist, sieht es folgendermalBen aus:

‘ Teams_windows_x64.exe A‘
93,2/93 2 MB

5. Klicke nun auf den kleinen Pfeil und dann auf ,,Offnen”. Damit beginnt die Installation:

I Offnen

Dateien dieses Typs immer 6ffnen

In Ordner anzeigen

Abbrechen

* Teams_windows_x64.exe v |

" WERT]
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Installation von Microsoft
Teams auf dem Computer

6. Nach Abschluss der Installation wirst Du nach Deinem Benutzernamen fiir Dein Schul-Konto
gefragt. Gib in dem Textfeld ,Anmeldeadresse” Deine mitgeteilte Schul-Email-Adresse ein und
klicke anschlieBend auf ,Anmelden”:

& Microsoft Teams. - X ]

|
|

Microsoft Teams

=

Geben Sie lhr Geschifts-,
Schul- oder Microsoft-

Konto ein.
I Knmeldeadressa I IDeine-EmaiI-Adresse@domain.de I

MEHR
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Sie nutzen Teams noch nicht? Weitere Informationen




Installation von Microsoft
Teams auf dem Computer

7.  Zuletzt musst Du nur noch Dein mitgeteiltes Passwort fiir Dein Schul-Konto eingeben und mit
~Anmelden” bestatigen:

i Bei Microsoft Teams anmelden — O X K Bei Microsoft Teams anmelden

BE Microsoft BE Microsoft

Deine-Email-Adresse@domain.de Deine-Email-Adresse@domain.de

Kennwort eingeben Kennwort eingeben

Kennwort I sesescece I

Kennwort vergessen

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden -
Mit einem anderen Konto anmelden

Nutzungsbedingungen  Datenschutz & Cookies  + ..

MEHR
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Installation von Microsoft
Teams auf dem Computer

1. Falls Du Microsoft Teams auf deinem macQOS installieren mochtest, nutze diesen Link und klicke
dort auf ,Jetzt herunterladen” :

C (0 & products.office.com/de t chat-s g r O m ‘ H

]

’ = 4
& ¢ S

letzt herunterladen

Holen Sie sich die Teams-App auf lhr
Mobilgerit!?

¥ H

MEHR
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Installation von Microsoft
Teams auf dem Computer

3. Die fur die Installation bendtigte Datei wird nun heruntergeladen. Das konnte dann bei Dir wie in
dem folgenden Bild aussehen:

O a office.com/de-at/mi is/downl.. ¥ O = “

a

Teams fir den Desictop herunterladen Im dargestellten Bild zeigt Dir der blaue Kreis den @

Fortschritt der Installation an:
Installationsdatei wird
*) Teams_osx.pkg A
36,4/77,5 MB, 6 Sek. iibrig heruntergeladen

Holen Sie sich die Teams-App auf lhr Mobilgerit! ‘
[ X :
I Download ist
| e e @ | Teams_osx.pkg A abgeschlossen

" WERT]
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Installation von Microsoft
Teams auf dem Computer

4. Wenn der Download der Installationsdatei abgeschlossen ist, sieht es folgendermalBen aus:

‘ @ Teams_osx.pkg A \

5. Klicke nun auf den kleinen Pfeil und dann auf ,,Offnen”. Damit beginnt die Installation:

8
4

I Offnen ) I

Im Finder anzeigen
@ Teams_osx.pkg ‘ ' | \ \bbrecher

25 | Copyright © 2020 Accenture. All rights reserve d.
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Installation von Microsoft
Teams auf dem Computer

6. Nun sollte sich dieses Installationsfenster 6ffnen. Klicke solange auf ,Fortfahren” bzw.
JInstallieren” bis du aufgefordert wirst, ein Kennwort einzugeben.

‘e ,Microsoft Teams" installieren

@ Einfiihrung

Zielvolume
auswahlen

Installationstyp
Installation

f Zusammenfassung

Willkommen bei: Microsoft Teams

Du wirst durch alle Schritte geflihrt, die fir die Installation

dieser Software erforderlich sind.

Gib hier dein MacOS Kennwort ein
(also das Kennwort, mit dem Du
Dich auf deinem Mac anmeldest.)

| installieren.

% Gib dein Passwort ein, um dies zu erlauben.

Benutzername: | SchuelerXY|

m Installationsprogramm versucht, neue Software zu
|
=

|
Passwort: ‘ I

Abbrechen I Software installieren I

26 | Copyright © 2020 Accenture. All rights reserved.
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Installation von Microsoft
Teams auf dem Conputer

7. Wenn die Installation abgeschlossen ist, solltest Du Microsoft Teams in Deinen installierten
Programmen finden, indem Du in der Suchleiste ,Teams” eintippst:

T

Microsoft Teams

MEHR
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Installation von Microsoft
Teams auf dem Computer

8. Nach Abschluss der Installation wirst Du nach Deinem Benutzernamen fur Dein Schul-Konto
gefragt. Gib in dem Textfeld ,Anmeldeadresse” Deine mitgeteilte Schul-Email-Adresse ein und
klicke anschlieBend auf ,Anmelden”:

‘ IDeine-EmaiI-Adresse@domain.de I
Sig

Anmelden
on Teams yet? Learn more

" [WERT]
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Installation von Microsoft
Teams auf dem Computer

9. Zuletzt musst Du nur noch Dein mitgeteiltes Passwort fur Dein Schul-Konto eingeben und mit
~Anmelden” bestatigen:

| L EVH
Microsoft

| | .

BS Microsoft

Deine-Email-Adresse@domain.de
Kennwort eingeben Deine-Email-Adresse@domain.de

I Kennwort I

Kennwort vergessen

Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

Mit einem anderen Konto anmelden

Nutzungsbedingungen Datenschutz & Cookies - --

MEHR
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An einer
Besprechung
teilnehmen



An einer Besprechung
teilnehmen

1. Offne Microsoft Outlook und prife, ob Du eine E-Mail 2. Du siehst nun die Details der
zu einer Besprechung (Unterrichtsstunde) erhalten Besprechung, z.B. die Uhrzeit und
hast. Klicke dann auf die entsprechende E-Mail. die Daten, um an der Besprechung

teilzunehmen:

Wenn Du Fragen hast, wie Du Microsoft Outlook
offnest, siehe bitte weiter oben.

] Math
Tomorrow 8:00 AM

Filter Get Outlook on your phone for free
Enter your phone number and we'll send a link to download the app.

5:57 PM

u]

B Sentltems Wed 3/25 10:00 AM - 10:30 AM

No conflicts RSVP ‘

use the app. Standard SMS r
and Micro

eeeee ent and Micro:

Sent ltems

Deleted ltems

@ ®

Junk Email

2 B £ @ a8

MEHR
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Im Browser an einer
Besprechung teilnehmen

3. Offne rechtzeitig vor der geplanten Uhrzeit diese E-Mail klicke auf den nachfolgenden Link am
Ende der Email:

An Microsoft Teams-Besprechung teilnehmen

4. Ein Browserfenster 6ffnet sich, das folgendermalBen aussieht. Um im Browser an der
Besprechung teilzunehmen, klicke auf ,Abbrechen” oder ,Cancel” und dann auf
.Stattdessen im Web teilnehmen”.

Haben Sie die Teams-App schon? Jetzt starten

Haben Sie die Teams-App schen? Jetzt starten

Offenlegung gegeniiber Dritten
Offenlegung gegeniiber Dritten

MEHR
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Im Browser an einer
Besprechung teilnehmen

5. Unten dargestelltes Fenster erscheint. Wahle dann ,Erlauben” bzw. ,Allow” aus, um Audio und
Video einzuschalten. Daraufhin nimmst Du an der Besprechung teil.

icrosoft Office He % | o Allgemein (MW Sc X | @Y Mail-Glehrer2-C X i Microsoft Teams i ] Microsoft Office H- X | i Allge
C {} & teams.microsoftcom ¥ C {Y & teamsmicrosoft.co

Suchen oder Befehl eingeben

Woaihlen Sie Zulassen aus, damit Microsoft Teams lhr
Mikrofon und lhre Kamera fiir Anrufe und

Besprechungen in diesem Browser verwenden kann. _ .
Warten auf weitere Teilnehmer...

Wenn Sie dies tun, aktivieren wir lhre Gerate fir einen Moment, um sie einzurichten.

Gl B e 8 B -~

33 | Copyright © 2020 Accenture. All rights reserved.
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An einer Besprechung als Gast
teilnehmen

1. Falls Du kein eigenes Office 365-Schul-Konto hast, kannst Du an einer Besprechung auch als Gast
teilnehmen. Offne dazu die Email, die die Einladung zu der Besprechung enthalt. Klicke auf den
darin enthaltenen Link, um der Besprechung beizutreten:

Hallo zusammen,

lasst uns diesen Termin nutzen, um uns taglich kurz auf den neusten Stand zu bringen und unsere Aufgaben und nachsten Schritte zu
besprechen. @

Liebe GriRe,

Julia

O

IJoin Microsoft Teams Meetingl

+49 69 710414818 Germany, Frankfurt am Main (Toll)
Conference ID: 742 471 649#

Local numbers | Reset PIN | Learn more about Teams | Meeting_options
Join with a video conferencing device

From Accenture Videoconference Device (VTC) Dial 123. From Non-Accenture Videoconference device dial 123@connect.accenture.com VTC
Conference ID: 11109869551

Alternate VTC dialing instructions

MEHR
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An einer Besprechung als Gast
teilnehmen

2. Es offnet sich unten dargestelltes Browser-Fenster.
Als Gast ohne eigenes Office 365-Konto, musst Du zuerst Deinen Namen angeben und auf

Jetzt teilnehmen” klicken.

= [m]
7j Besprechung | Microsoft Teams % 4

C {} @& teamsmicrosoftcom [ e @ Inkognito () §

Audio- und Videoeinstellungen auswahlen fur

MeetUp

(@]

Geben Sie lhren Namen ein, damit
andere wissen, wer der Besprechung
beitreten méchte.

MeinMNa mEI Jetzt teilnehmen

Namen eingebe Jetzt teilnehmen

R CHD £33 Gerate

Andere Teilnahmeoptionen

i Audio aus

MEHR
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An einer Besprechung als Gast
teilnehmen

3. Dusiehst nun den Bildschirm wie unten dargestellt und musst einen Moment warten, bis Dich ein
Teilnehmer zur Besprechung einlasst. Danach bist Du dann in der Besprechung.

_ = o
Tj Besprechung | Microsoft Te=: @ X +

C {} @& teamsmicrosoftcom = i % Inkognito (2) 3

Ein Teilnehmer in der Besprechung sollte Sie in
Kiirze einlassen

| SchlieBen

Ein Teilnehmer in der Besprechung sollte Sie in Kiirze einlassen

MEHR
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Wissenswertes &
Alternativen



Alternative zu Schritten 3-5 in diesem Kapitel

R,

Installation von Microsoft
Teams auf dem Computer

Kannst Du die unten gezeigte Datei nicht sehen?

Teams_windows_x64.exe A
16,3/93,2 MB, 33 Sek. Gbrig

>
accenture

Dann navigiere in den Ordner ,Dateien” am unteren Rand Deines Bildschirms auf dem
Startbildschirm Deines Computer

Klicke im sich 6ffnenden Fenster auf ,,Downloads” und anschlieBend mit Doppelklick auf die
Installationsdatei:

L1 nName
v 3 Schnellzugriff

= Desktop »

¥ Downloads -
= Dokumente 7 Letzte Woche (1)

' " [WERT]
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Symbole in einer
Besprechung

Hier noch eine kurze Hilfe zur Bedienung der Menlleiste wahrend einer Besprechung:

Besprechungsteilnehmer
anzeigen

Auflegen
(Besprechung
Einstellungen verlassen)

Kamera (an/aus)
Besprechungs-Chat

Mikrofon (an/aus) Bildschirm teilen (an/aus)

MEHR
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In der installierten Version an
einer Besprechung teilnehmen

Ein Browserfenster offnet sich, das folgendermal3en aussieht. Wenn Du Microsoft Teams schon auf
Deinem Computer installiert hast, kannst Du dort an der Besprechung teilnehmen, indem Du im
unten gezeigten Fenster auf ,Open in Teams” oder “Jetzt starten” klickst. Damit 6ffnet sich die
installierte Version von Teams.

75 AnUnterhaltungt- X +

Open Microsoft Teams?

Microsoft Teams

https://teams.microsoft.com wants to apen this application.

Beste Erfahrungen mit Teams-Besprechungen mithilfe der Desktop-App

Windows-App herunterladen Stattdessen im Web teilnehmen

Haben Sie die Teams-App scibn? Jetzt starten

Offenlegung gegendber Dritten

40 | Copyright © 2020 Accenture. All rights reserved.
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An einer
teil men

Eine Besprechung im Teams
Kalender offnen & teilnehmen

>
accenture

In Microsoft Teams (Browser- oder installierte Version) klicke auf das Kalender-Symbol links in der
Menuleiste. Dein Kalender 6ffnet sich, in dem Du all Deine geplanten Besprechungen siehst.

A
o Kalender G4 Jetzt besprechen -+ Neue Besprechung
E] (3 Heute < > Marz 2020 B Arbeitswoche
4 23 24 25 26 27
o Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
‘ Kalender 6
7 Uhr
ol
8 Uhr ! Arbeit mit Teams am
' Microsoft Teams-
I3
E I [External] FW: Dail {J I [External] FW: Daily Standup Meeting Con I [External] FW: Daily Standup Meeting Con J I [External] FW: Daily Standup Meeting Con J
9 Unr I\Hnueller Unterricht | Onboarding I Blocked

MEHR
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An einer

R =

Eine Besprechung im Teams
Kalender offnen & teilnehmen

Doppelklicke auf eine Besprechung, um deren Details zu sehen. Wenn die Besprechung kurz
bevor steht, kannst Du dich Uber die Schaltflache ,Teilnehmen” einwahlen.

>
accenture

Test Chat Dateien Details Terminplanungs-Assistent Besprechungsnotizen ~ Whiteboard I thieﬂe
X Besprechung absagen Zeitzone: (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien ' Besprechungsoptionen Verfolgen
Vz Tesﬂ
Organisator
o @ % + Optional Q

MEHR
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Alternative zu diesem Kapitel -

An einer Besprechung iiber das "
Telefon teilnehmen

Falls Du weder die Moglichkeit hast, am Computer, noch tUber die Smartphone-App Teams zu nutzen,
kannst Du an einer Besprechung auch teilnehmen, indem Du Dich mit dem Telefon einwahlst.

Wahle dazu zunachst folgende kostenfreie Rufnummer: :
+49 69 710414818
s e Sobald die Bandansage zur Eingabe der
Is:ss;ferlsh::s%'rermm nutzen, um uns taglich kurz auf den neusten Stand zu bringen und unsere Aufgaben und nichsten Schritte zu KO nfe re nZ ke n n u n g a u ffo rd e rt, g I b d ie
o individuelle Konferenz-ID* ein, die Du in
1 der Besprechungseinladung findest:
Join Microsoft Teams Meetin
I +49 69 710414818 Germany, Frankfurt am Main (Toll) I
Conference ID: 742 471 649#
Local numbers | Reset PIN | Learn more about Teams | Meeting options H H H D
Join with a video conferencing device o Join Microsoft Teams MEEtlng ] BétteBbeaChtE, das‘sh
rom Accenture Videoconference Device ia . From Non-Accenture Videoconference device dia connect.accenture.com ede besprechung inre
Eonfe?enceTD: 1\:1%9859;51 PR B Re Honseseniure fideosenlsence deuce cel IS8 comestaccent ' +49 69 710414818 Germany, Frankfurt am Main (Toll) Jeigene Kennung ﬁat.
Alternate VTC dialing instructions
I Conference ID: 742 471 649# I

MEHR
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Installation auf dem
Smartphone (Android)



>
accenture

Installation von Microsoft
Teams auf dem Smartphone

1. Play Store s %l 9638 2. Im Suchfeld oben 12:40 =41 96%8
offnen = NachApps&Spielensuchen & ~,teams” eingeben und € &
e , ~Microsoft Teams” :
Far mich Top-Charts Premium Kat} auswahlen. I & Microsoft Teams I
Spiele-Empfehlungen - Q  teams
= Q teamspeak
RASANTE 3v3-KAMPFE! Q_  teamspeak 3
_ sr:flsws g ':Zlio’( Q_  teams mobil app
Werbeanzeigen - Vorschlage flir mich Q  teamspiele

Gardenscapes Guns of Glory: Homescapes St
42% Epische Armee f.. 444 U
42% 4,
<) S B
Spiele Apps Filme/Serien Blcher

MEHR
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Installation von Microsoft
Teams auf dem Smartphone

3. Auf ,Installieren” klicken. 4. Teams wird heruntergeladen 5. Teams kann nun von hier
und installiert. direkt oder vom Startbildschirm
geoffnet werden. :

12:41 G =l 96% M 1241 ' @ el 96% M 12:43 & Al 96%M
< Q i € Q & Q
e Microsoft Teams . Microsoft Teams e Microsoft Teams
* Microsoft Corporation * Warten auf Download... * Microsoft Corporation
@ Von Play Protect tberpriift

4,2% 10 Mio.+ 0 Abbrechen Offnen Deinstallieren Offnen
273.563 Reze Downloads USKab 0 R
nsionen Jahren ©

Werbeanzeigen - Im Zusammenhang mit ... Werbeanzeigen - Im Zusammenhang mit ...
= 47 ‘
o 2 c

‘,’-00-

E-Mail-App Diarium — Plant Jammer: cda E-Mail-App Diarium — Plant Jammer: Cd
All-in-one- Free, .. Tagebuch/ Noti.. Erstelle deinev.. Re All-in-one- Free, ... Tagebuch/ Noti.. Erstelle deinev.. Re
41% 47 % 48 % 46 41% 47% 48% 46
Das kénnte dir auch gefallen: > Das kénnte dir auch gefallen: >
Uber diese App > .
Microsoft Teams ist lhr Hub fiir Teamwork in .

Office 365.

. - bz - MEHR
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Installation von Microsoft
Teams auf dem Smartphone

6. Da Du schon ein Schul-Konto
hast, kann direkt auf "Anmelden”
geklickt werden.

12:43 @ Zrall 96% 0

Microsoft Teams

&

>

Willkommen bei
Microsoft Teams! Ein
besserer Ort fir die
Zusammenarbeit in

Teams.
I Anmelden I
[ Kostenlos registrieren ]

Weitere Informationen

47 | Copyright © 2020 Accenture. All rights reserved.

7. Bitte benutze den mitgeteilten
Benutzernamen Deines Office

365-Schul-Kontos und klicke auf
,Anmelden”.

15:41 & ol 96% M

-
v
|

Melden Sie sich mit Ihrem Geschifts-,
Schul- oder Microsoft-Konto an.

I Deine-Email-Adresse@domain.de

. Anmelden .

Hilfe beim Anmelden erhalten

der den die

glwlelrl<lzlulilolp
afjsjdiflagjhfitky!
28ylIxjclvibjnimy a

@1 , @ <« DE»

. .com OK

8. Bitte benutze das mitgeteilte
Kennwort Deines Office 365-
Schul-Kontos und klicke auf
,Anmelden”.

1318 &

Bei Microsoft Teams anmelden

B® Microsoft

Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

| Anmelden I

Nutzungsbedingungen  Datenschutz & Cookies

>
accenture
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]

MEHR



Installation von Microsoft

Teams auf dem Smartphone

Hast du Dich beim
Benutzernamen
vertippt und selbst
nach der Korrektur
erscheint die
folgende
Fehlermeldung?

13:28 @

Bei Microsoft Teams anmelden

B® Microsoft

Anmelden

Dieser Benutzername ist moglicherweise
nicht korrekt. Stellen Sie sicher, dass Sie den
Namen richtig eingegeben haben. Wenden Sie
sich andernfalls an Ihren Administrator.

Deine-Email-Adresse@domain.de

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie konnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?
der den die
giwlellrjtizjupijo

asfidifligihliflkl!

2B8ylxfcjvibinimp &

@1 , @ <« DE » . | .com Offnen
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Dann schliel3e die
App, indem du sie
aus der Liste der
aktiven Apps
entfernst (Teams-
App nach oben
wegwischen.)

Alle schlieBen

©E00 k@

1} (@]

<

>
accenture

S
]
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Installation von Microsoft

Teams auf dem Smartphone

9. Nach dem Einloggen kommen einige Screens zur Erklarung, was mit Teams gemacht werden

kann. Hier bitte , Weiter” und ,Verstanden” klicken.

15:26 @ ol 97% W 15:26 @ Al 97% M

Qe

In Gruppenunterhaltungen
kénnen Sie Inhalte schnell
freigeben und sicherstellen,
dass jede Stimme gehort
wird.

EE -?:

IEERE

Aufgaben, Dateien, Notizen
und mehr — hier finden
Sie alles Wichtige fir den
Unterricht.

Weiter
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15:26 @

=l 97%

Verwenden Sie Kanale,
um die Arbeit der
Kursteilnehmer in

Einheiten und Projekten zu

organisieren.

15:26 G =l 97% M

Il

o]

Erstellen Sie Teams fur
Mitarbeiteraktivitaten und
Kursteilnehmer—Clubs!

cove

[ Verstanden

>
accenture

= [WERT]



Installation von Microsoft
Teams auf dem Smartphone

10. Nun ist Teams bereit zur Nutzung.

Die Navigationsleiste ist in der Smartphone-App unten. Die Funktionen sind aber weitgehend die

gleichen wie in der Version auf deinem Computer.
15:26 Zeall 97% 0

= Chat O\

favia

Privaten Chat starten

Fiihren Sie private Einzel- oder
Gruppenunterhaltungen

—
a e s %
ktivitat Chat Teams Aufgaben Anruf
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15:28 @

é Dein Name 4

@ Offline

CHAT DATEIEN

Heute 15:27

Eine neue Nachricht eingeben

B g @ A e

=l 96% B

MEHR

m.

©

>
accenture

= [WERT]



0

(S

Installation auf dem
Smartphone (iPhone)



Installation von Microsoft

Teams auf dem Smartphone

1. App Store offnen

2. Im Suchfeld
oben ,teams”
eingeben und
~Microsoft
Teams”
auswahlen

14:06 all T -
FRIDAY 3 APRIL
Today &
LIMITED TIME EVENT
Don't miss these
gaming events
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14:06 all F -
Q. teams

<. microsoft teams

@ teamspeak 3

Q. teamspeak

A teams in Stories

£ teamspeak systems inc in Developers
i) teams in Watch Apps

), teams app

C, teams mobile

€ teamshake

Leerzeichen

3. Auf ,Get”
klicken.

14:08

Q. microsoft teams

Microsoft Teams

"I
Hub for teamwork
L8 8 8 &

A\ STORY
Work anywhere 53

>
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Installation von Microsoft

Teams auf dem Smartphone

4. Teams wird
heruntergeladen
und installiert.

14:08 all T =)
Q. microsoft teams & Cancel
Microsoft Teams
®
* Hub for K =)
b8 8.8 &

A\ STORY

Work anywhere &=

b

e

)
|

L]
4 =S S Q
Game Apps Arcade
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5. Teams kann nun
von hier direkt
oder vom
Startbildschirm
geoffnet werden.

14:09

Q. microsoft teams

Microsoft Teams

i
Hub for teamwork
L 8.8 8 & ¢

A\ STORY
Work anywhere =

\

'®
e

\/
!

= =
aul T -

€ Cancel

| OPEN

>
accenture
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Installation von Microsoft
Teams auf dem Smartphone

6. Da Du schon ein Schul-Konto
hast, kann direkt auf "Anmelden”
geklickt werden.

12:43 @ Zrall 96% 0

Microsoft Teams

&

>

Willkommen bei
Microsoft Teams! Ein
besserer Ort fir die
Zusammenarbeit in

Teams.
I Anmelden I
[ Kostenlos registrieren ]

Weitere Informationen
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7. Bitte benutze den mitgeteilten
Benutzernamen Deines Office

365-Schul-Kontos und klicke auf
,Anmelden”.

15:41 & ol 96% M

— -

v*

Melden Sie sich mit Ihrem Geschifts-,
Schul- oder Microsoft-Konto an.

I Deine-Email-Adresse@domain.de

. Anmelden .

Hilfe beim Anmelden erhalten

der den die

glwlelrl<lzlulilolp
afjsjdiflagjhfitky!
28ylIxjclvibjnimy a

@1 , @ <« DE»

. .com OK

8. Bitte benutze das mitgeteilte
Kennwort Deines Office 365-
Schul-Kontos und klicke auf
,Anmelden”.

13:18 G

Bei Microsoft Teams anmelden

B® Microsoft

Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

l Anmelden I

Nutzungsbedingungen  Datenschutz & Cookies

>
accenture

.
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Installation von Microsoft

Teams auf dem Smartphone

Hast du Dich beim
Benutzernamen
vertippt und selbst
nach der Korrektur
erscheint die
folgende
Fehlermeldung?

13:28 @

Bei Microsoft Teams anmelden

B® Microsoft

Anmelden

Dieser Benutzername ist moglicherweise
nicht korrekt. Stellen Sie sicher, dass Sie den
Namen richtig eingegeben haben. Wenden Sie
sich andernfalls an Ihren Administrator.

Deine-Email-Adresse@domain.de

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie konnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?
der den die
giwlellrjtizjupijo

asfidifligihliflkl!

2B8ylxfcjvibinimp &

@1 , @ <« DE » . | .com Offnen
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Dann schliel3e die
App, indem du sie
aus der Liste der
aktiven Apps
entfernst (Teams-
App nach oben
wegwischen.)

Alle schlieBen

©E00 k@
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<

>
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Installation von Microsoft

Teams auf dem Smartphone

9. Nach dem Einloggen kommen einige Screens zur Erklarung, was mit Teams gemacht werden

kann. Hier bitte , Weiter” und ,Verstanden” klicken.

15:26 @ ol 97% W 15:26 @ Al 97% M

Qe

In Gruppenunterhaltungen
kénnen Sie Inhalte schnell
freigeben und sicherstellen,
dass jede Stimme gehort
wird.

EE -?:

IEERE

Aufgaben, Dateien, Notizen
und mehr — hier finden
Sie alles Wichtige fir den
Unterricht.

Weiter
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15:26 @

=l 97%

Verwenden Sie Kanale,
um die Arbeit der
Kursteilnehmer in

Einheiten und Projekten zu

organisieren.

15:26 G =l 97% M

Il

o]

Erstellen Sie Teams fur
Mitarbeiteraktivitaten und
Kursteilnehmer—Clubs!

cove

[ Verstanden

>
accenture

= [WERT]



Installation von Microsoft
Teams auf dem Smartphone

10. Nun ist Teams bereit zur Nutzung.

Die Navigationsleiste ist in der Smartphone-App unten. Die Funktionen sind aber weitgehend die

gleichen wie in der Version auf deinem Computer.
15:26 Zeall 97% 0

= Chat O\

favia

Privaten Chat starten

Fiihren Sie private Einzel- oder
Gruppenunterhaltungen

—
a e s %
ktivitat Chat Teams Aufgaben Anruf
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15:28 @

é Dein Name 4

@ Offline

CHAT DATEIEN

Heute 15:27

Eine neue Nachricht eingeben

B g @ A e

=l 96% B

MEHR
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Viel Spal3!



